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Le circuit mis en place

e Prefectures : le point d’entrée pour les communes. Role : réglementaire et aiguillage.

Equipe Insee - REU

Bureau des élections Assistance préfectures
du Ministére de I'intérieur

Coordonnées de contact : voir onglet ASSISTANCE
du portail Elire préfectures
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Insee - REU

Assistance Préfectures

Lors de la réception d’'un
mail ou d'un appel d'une
commune, la préfecture
instruit la demande afin
de déterminer le circuit
d’assistance a utiliser ou a
conseiller (formulaires).
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Le circuit mis en place

e L'équipe Insee — REU :
 traite les formulaires ‘Assistance’ en provenance des communes (contestations de données) ;
» assure l'assistance de deuxiéme niveau auprés des préfectures (par mail et téléphone) ;

» assiste les tribunaux pour les contestations d’électeurs aprés I'arrét des listes et les jours de scrutins
nationaux ;

» est l'interlocutrice de premier niveau des éditeurs de logiciels.

* Les editeurs de logiciels doivent prendre en charge toutes les questions liées & la divergence entre
I'attendu dans Elire et les données dans le logiciel éditeur.
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Le contexte
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Les principales dates de mise en place

* Aolt 2016 : loi n° 2016-1048 rénovant les modalités d’inscription sur les listes électorales et instaurant
le REU

* Mai 2018 : décret n®° 2018-343 portant création du traitement automatisé des données du REU
* Fin 2018 - début 2019 : initialisation et mise en service du REU

* Décembre 2019 : loi n° 2019-1461 qui instaure la déterritorialisation des procurations

« Janvier 2022 : intégration des procurations dans le REU
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Le Ministere de I’'Intérieur est responsable du processus
électoral
Responsabilités des préfectures dans le processus :

- controler le respect par les communes des dispositions relatives a la tenue des listes électorales

« déclarer les scrutins locaux

» assurer I'assistance aupres des communes
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L'Insee est responsable du systeme de gestion du REU

Le systeme de gestion permet de :
* identifier I'électeur au RNIPP a partir de I'état civil déclaré

« prendre en compte dans le REU les inscriptions, les radiations, les procurations ou les informations
ayant un impact sur les listes (déces, incapacités, jeunes, naturalisations, etc)

» contréler l'unicité d'inscription, contréler les demandes de création de procurations

» proposer un outil de gestion (Elire) aux communes/préfectures, des API (programmes informatiques)
aux éditeurs de logiciels et des fonctionnalités d'échange avec les administrations partenaires
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Les communes échangent avec le REU

Responsabilités des communes dans le processus :

» apprécier la conformité des éléments fournis (y compris pour les inscriptions en ligne)
» apprécier la réalité de l'attache communale

* respecter le délai d'instruction des demandes d'inscription

* soumettre les prescriptions d'inscription, de radiation et de procuration a I'Insee

« faire figurer sur les listes les informations nécessaires

« éditer et publier les listes conformément au code électoral

* préparer et organiser les scrutins



- pee— Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Inscriptions et radiations entre le 9 mars 2022 et le 8 mai 2024

;
Quelques chiffres

Mombre d'électeurs au 9 mars 2022 48 803 175
Electeurs inscrits ou réinscrits +4 537 637
* 49,3 millions d’électeurs inscrits sur une Ilst’e electorale ..., .uepnant 50 lectors 1 810 708
en France (au 08/05/24, hors Nouvelle-Calédonie) :
Inscriptions volontaires, dont : +2 584 636
- 47,4 millions d’électeurs inscrits sur liste principale Inscriptions en ligne +1 447 820
en commune Electeurs ayant acquis la nationalité francaise +121 550
- 1,6 million d’électeurs inscrits sur liste consulaire e
P . . . Autres situations? +10 723
- 329 000 électeurs inscrits sur au moins une des
deux Iistes Complémentaires Ele:teurs radiés des listes -4 001 098
Electeurs décédés -1201 133
* 3’4 mlllllonS d'électeurs ont ?tab“ une ’prf)CUf:athn pour Electeurs radiés & l'initiative des communes -529913
au moins un des tours des élections Iégislatives .
antiCipéeS de 2024’ SOit 7 % deS éleCteurS Electeurs radiés 3 |a suite d'une nouvelle inscription -2 198 360
Autres situations? -71 692
Evolution +536 539
Mombre d'électeurs au 8 mai 2024 49 339 714

Champ : France hors Nouvelle-Calédonie.
Source : Insee - Répertoire électoral unique
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L’initialisation du REU

* 1ere étape : Récupération des listes électorales communales déposées
dans e-listelec

* 2eme eétape : Alignement de l'état civil des listes communales sur celui
du RNIPP

* 3eme étape : Repérage des inscriptions multiples

Les communes devaient valider la version initiale du REU fin 2018.



(I e e Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Quelles informations sont contenues dans
le REU?
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Les données individuelles : état civil de I'électeur

* Numéro National d'Electeur (NNE) : numéro aléatoire pérenne et permanent, attribué par le systeme

 Nom, prénoms, date de naissance, sexe et lieu de naissance : données de I'état civil du Répertoire
National d'ldentification des Personnes Physiques (RNIPP), vérifiées par le systeme au moment de
l'inscription, mises a jour automatiquement en cas de changement d'état civil officiel

* Nom d'usage : Attention, il ne provient pas du RNIPP et n’est pas gerée par I'Insee. Il permet
uniquement de faire apparaitre un autre nom en complément du nom officiel.

* Nationalité : information vérifiée par la commune lors de l'inscription, n’est pas contenue dans le
RNIPP
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Les données individuelles : situation électorale

» Rattachement a une commune par type de liste (LP, LCM, LCE) ou a un consulat
 rattachement actif : cas général
* rattachement inactif : mineurs inscrits d'office (jusqu'a leur majorité)

* Procurations :
* en tant que mandant
* en tant que mandataire dans la commune (ou le consulat) de rattachement

* Incapacités avec perte de droits de vote (déces, condamnation, perte de nationalité)
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Les données individuelles : adresses et coordonnées de
contact

adresse de rattachement (utilisee pour I'envoi de la carte électorale)

adresse de contact (si difféerente de I'adresse de rattachement, utilisée pour I'envoi de la propagande)

adresse électronique

numéros de téléphone

L'indication d'une adresse de contact, d'une adresse électronique et/ou de numéros de téléphone est
facultative.

Seul le code postal est contrélé dans le REU (5 caractéres numériques). Les autres champs sont gérés par
les communes.
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Les bureaux de vote :

* code, libellé, adresse
* correspondance avec les cantons, les circonscriptions Iégislatives et métropolitaines

A chaque électeur rattaché a la commune doit étre affecté :

* un bureau de vote
 un numeéro d'ordre dans le bureau de vote

Affectation séquentielle en régime courant
Renumérotation périodique par ordre alphabétique
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* Le REU = la liste des électeurs
* liste des individus du REU rattachés a la commune, ayant un rattachement actif ou inactif
* évolue « en temps réel » au fur et a mesure des inscriptions et radiations

» La liste électorale arrétée
e associée a un scrutin : liste des électeurs qui peuvent voter a ce scrutin, selon les regles du code
électoral
* en cas d’absence de scrutin dans I'année : liste des électeurs dont le rattachement est actif a la date
de constitution de la liste (demande a faire en fin d’'année)
» Le tableau des inscriptions et radiations (dit « des mouvements »)
récapitulatif des inscriptions et radiations depuis le dernier arrét des listes
* La liste d’émargement
liste & imprimer pour la tenue du scrutin (présence des procurations et mentions éventuelles)
* Le tableau des procurations
récapitulatif des procurations valides pour le scrutin
* La liste pour la propagande
» La liste des électeurs actifs
liste a fournir lors des demandes de consultation des listes électorales
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Quels types de modifications
peuvent faire les communes

dans le REU?
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Elles peuvent modifier directement (sans validation)
dans le REU sur la fiche électeur

* adresse de rattachement (rectification de I'adresse), coordonnées de contact
* bureau de vote
* nom d'usage

* nationalité (pour les ressortissants européens non frangais)
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Elles peuvent gérer leurs bureaux de vote

La commune définit les bureaux de vote dans le REU. Elle peut :
 ajouter/supprimer un bureau de vote dans la liste des bureaux de vote

* modifier les caractéristiques d'un bureau de vote
code (4 caractéres alphanumériques)
libellé
adresse
correspondance avec canton, circonscriptions législative et métropolitaine

* réaffecter les électeurs dans les bureaux de vote

 refaire la numérotation par ordre alphabétique dans le bureau de vote (attention : conséquence sur les
numeéros portés sur les cartes électorales)
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Elles ne peuvent pas modifier I’état civil des électeurs

Une demande de rectification d'état civil doit étre formulée pour mise a jour du RNIPP : s'il est donné suite,
le REU sera corrigé automatiquement

La demande de correction doit étre adressée a I'lnsee :

* Pour les nés en France, via service-public.fr (https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R49454 )
ou par courrier

* Pour les nés a I'étranger, via le formulaire d’assistance disponible dans Elire ou par courrier


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R49454
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Elles ne peuvent pas modifier la capacité électorale des
électeurs

Une demande de rectification doit étre significe a l'lnsee : s'il est donné suite, le REU sera corrigé
automatiquement

La demande de correction doit étre adressée a I'lnsee via le formulaire d’assistance disponible dans Elire
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Comment le REU est-iIl mis a jour ?
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Le REU est mis a jour en continu

* a partir des décisions d'inscription ou de radiation prises par le maire ;

 a partir d'informations permettant de procéder aux inscriptions et radiations d'office par le systéme
de gestion du REU prévues par le code électoral ;

* a partir des demandes de création et d’annulation de procurations faites en ligne ou par Cerfa.
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La mise a jour du REU suite aux décisions du maire

A réception d'une demande d'inscription validée, le systeme de gestion procede a
différentes vérifications :

e |dentification de I'électeur

si I'électeur est déja présent dans le REU, le numéro national d'électeur a pu étre repéré dans la

phase d'instruction de la demande
Si ce n'est pas le cas, un traitement d'identification sera exécuté pour retrouver le numero d'électeur

ou lui en attribuer un si I'électeur ne figurait pas déja dans le REU

« Vérification de la capacité électorale
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La mise a jour du REU suite aux décisions du maire

A réception d'une demande de radiation validée,

le systeme de gestion vérifie que I'électeur n'a pas déja été radié par une procédure concurrente (radiation
d'office).

La phase d'identification est inutile dans le cas d'une radiation, car la demande porte nécessairement sur
un électeur identifié a priori.

Inscription et radiation

A l'issue du traitement, le systéme notifie a la commune la suite donnée :
* inscription ou radiation prise en compte dans le REU

* ou échec de la prise en compte, avec indication du motif (décés, incapacité électorale, inscription plus
récente dans une autre commune)
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Les demandes d’inscription en ligne

* Un citoyen peut remplir une demande d’inscription en ligne pour n'importe quelle commune de France

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R16396

* La demande est transmise automatiquement au REU qui créera une demande d’inscription pour la
commune concernée

« La commune est notifiée de cette demande et doit I'instruire comme une demande volontaire faite en
mairie (avec I'étape de vérification des piéces justificatives)

* Environ 56 % des demandes d’inscription volontaire sont faites en ligne


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R16396
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Les procurations

* Les mairies doivent saisir dans le REU les demandes de procurations recues par Cerfa. Le systéme de
gestion procéde a I'ensemble des contrbles avant de créer la procuration (situation électorale,
plafonnement du nombre de procurations, etc.)

* Un citoyen peut également faire une demande de procuration en ligne et la faire valider par un personnel
habilité (officier ou agent de police judiciaire, agent du ministére de I'Europe et des affaires étrangéres)
https://www.maprocuration.gouv.fr/

* Lors des élections européennes et Iégislatives de 2024, les électeurs pouvaient effectuer une
procuration entierement dématérialisée apres avoir validé leur identité numérique.

* Suite au succeés de I'expérimentation, le Ministere de I'Intérieur travaille a sa généralisation. Elle
sera accompagnée de la possibilité d'annuler une procuration également sans se déplacer.

* Aprés validation, et a I'issue des contrdles par le systéme de gestion, la procuration est créée d'office dans
le REU

Pour les élections nationales de 2024, environ 75 % des procurations ont été demandées en ligne


https://www.maprocuration.gouv.fr/
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Interroger sa situation électorale

* Sur le site service-public.fr, il est également possible de vérifier son inscription sur les listes électorales
et de télécharger une attestation d’inscription (notamment pour les candidats aux élections) :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE

* Depuis janvier 2022, le site permet également :
- de récupérer son numéro national d’électeur ;
- de retrouver le détail des procurations que I'électeur détient en tant que mandataire ou a donné en
tant que mandant.


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE
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La mise a jour du REU suite a la prise en compte des
inscriptions d’office

* inscription d'office des jeunes

* inscription d'office des personnes ayant acquis la nationalité frangaise

* inscription d'office suite a décision judiciaire
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La mise a jour du REU suite a la prise en compte des
inscriptions d’office

* sur la base des informations qu'il recoit des administrations détenant l'information,
* des lors qu'il a réussi a identifier la personne a partir de I'état civil transmis.

La commune est notifiée de ces inscriptions.

Si I'électeur n'a pas été identifié, le dossier est transmis a la commune sous forme d'une demande
d'inscription a instruire (proposition d’inscription d’office). La commune doit alors procéder aux vérifications
d’état civil et d’attache communale avant de valider ou refuser la demande.

Dans tous les cas, la commune doit compléter l'inscription ou le dossier de demande en affectant un bureau
de vote a I'électeur. Si la commune estime que I'électeur n'a pas (plus) d'attache communale, il lui appartient
de le radier.
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La mise a jour du REU suite a la prise en compte des
radiations d’office

 radiation pour inscription sur une autre liste électorale
* radiation pour décés ou incapacité
* radiation suite a décision judiciaire

Le systeme procede directement a la radiation des personnes concernées dans le
REU

* sur la base des informations qu'il recoit des administrations détenant l'information ou suite a I'inscription
d’'un électeur dans une autre commune.

* La commune est notifiée de ces radiations.
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Les mentions « ne vote pas dans la commune »

* Concerne les électeurs votant a I'étranger pour les élections européennes (européennes 2024) ;

« Concerne les détenus (présidentielles 2022), lorsque ces derniers ont fait le choix de voter par
correspondance plutét que de se déplacer aux urnes ;

* La gestion de la mention est prise en charge par le systéme dés que l'information est regue des
autorités électorales des autres états membres ou de l'autorité pénitentiaire.

* Une fois le scrutin terminé, la mention est supprimée.
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La période préélectorale

e Pour chaque scrutin est définie la « période préélectorale » : entre le 6eme samedi précédant le scrutin
(ou le 1¢" tour) et le jour du dernier tour prévu

« Siune inscription est validée par le maire pendant la période préélectorale :

* si le dossier est déclaré complet avant le début de la période préélectorale ou s'il reléve de l'article
L30, l'inscription est prise en compte immédiatement dans le REU : I'électeur figurera sur la liste
électorale associée au scrutin ;

e sinon, la demande reste en « Traitement Insee — Attente lendemain scrutin du JJ/MM/AAAA »
jusgqu'au lendemain de la fin de la période préélectorale et I'électeur ne figurera pas sur la liste
électorale associée au scrutin.
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La période préélectorale

Focus sur la date de dossier complet

La date de dossier complet est structurante dans I'acceptation ou non d’un dossier d’inscription lors d'un
scrutin.

Elle correspond a la date de complétude du dossier :
* au moment de sa réception pour l'inscription en ligne ;

* de son dépdbt pour une inscription en mairie ou par courrier ;
* de la récupération des piéces justificatives en cas de dossier incomplet.
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Quelles sont les modalités d’acceées au REU?
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L’acces au REU pour les mairies

2 interfaces possibles pour mettre a jour et consulter le REU :

* par le portail Elire proposé par I'lnsee : https://repertoire-electoral.insee.fr
besoin d'une connexion Internet
fonctionnalités limitées a la gestion du REU dans la commune

* par l'intermédiaire d'un logiciel éditeur
le logiciel peut apporter des fonctionnalités complémentaires et/ou une intégration dans un
environnement commun a d'autres procédures

Si les données sont différentes dans les 2 interfaces, c’est qu'il y a sans doute un probléme de
synchronisation du logiciel avec le REU. La mairie doit alors étre orientée vers son éditeur de logiciel.


https://repertoire-electoral.insee.fr/
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L’acces au REU pour les préfectures

1 seule interface pour mettre a jour et consulter le REU :

* par le portail Elire proposé par I'lnsee : https://repertoire-electoral.insee.fr
besoin d'une connexion Internet
acceés a un portail préfecture dédié
acceés au portail mairie de 'ensemble des communes du département

Dans tous les cas (mairie ou préfecture), un utilisateur dispose d’'un compte auquel sont associés des droits
lui permettant d’intervenir dans le cadre de son réle.
Le role détenu en propre par un utilisateur peut étre délégué a un autre utilisateur.


https://repertoire-electoral.insee.fr/

Mesurer pour comprendre
Insee

42

1
0 3 Le portail Elire préfectures i



’n....... Le portail Elire préfectures
Insee

Le portail préfectures : I’écran d’accueil

Le bandeau du haut ou « barre d’outils » :

* Elire

# ACCUEIL o GESTION DES COMMUNES #=SCRUTINS = LISTES ET COMPTAGES % GESTION DES DROITS & @ ASSISTANCE (% SE DECONNECTER

Insee

La partie supérieure de la page d’accueil:

ACTUALITES

Déclaraticn des scrutins nationaux de 2022 2471072021
Loire-Atlantique (44) Les scrutins présidentiel et [€gis|atif de 2022 viennent d'étre déclarés dans Elire.

= Mombre d'électeurs actifs = Mombre d'électeurs actifs = Mombre d'électeurs actifs
sur liste principale sur liste complémentaire municipale sur liste sur liste complémentaire européenne

1035686 | 1934 1786

Ces nombres sont calculés au cours de la nuit précédente et ne sont pas actualisés en temps réel.
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Le portail préfectures : I’écran d’accueil

La partie centrale de la page d’accueil:

Saisir un libelle da Saisir un hibelle de commune Consuller la fiche communale
COmImLng

Aller au poriail commune

Elle permet de sélectionner une commune :

- soit pour consulter la « fiche communale » qui permet de suivre le travail de gestion des listes par les
communes

- soit pour aller sur le portail « commune » et consulter les données du REU pour cette commune.
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Le portail préfectures : I’écran d’accueil

La partie inférieure gauche de la page d’accueil:

INDICATEURS SUR LES ELECTIONS

Commune(s) ayant un scrutin en cours

Coommunels) ayant un scrutin en cours sans amét de liste

Les indicateurs ci-dessus permettent d’accéder aux listes des communes ayant un scrutin en cours (=
période préélectorale débutée), et parmi celles-ci les communes n'ayant pas encore arrété leur liste
électorale pour ce scrutin — a suivre particulierement, et a relancer le cas échéant.
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Le portail préfectures : I’écran d’accueil

INDICATEUR SUR L'ACTIVITE DES COMMUNES

La partie inférieu re drOite de Fichier CSV des dates de derniére connexion et de dernier arrét de liste en
- fin d'année (année sans scrutin) par commune
la page d’accueil : ”

Fichier CSV des comptages d'électeurs par bureau de vote

Fichier CSV des comptages d'électeurs et de mouvements par commune
Fichier CSV des comptages de procurations actives par bureau de vote

Fichier CSV des comptages de procurations actives par commune

Elle permet d’extraire des fichiers .csv donnant des informations détaillées :

- date de derniére connexion au REU (Elire ou logiciel éditeur) et de dernier arrét de liste pour une année sans
scrutin, par commune ;

- nombre d’électeurs par bureau de vote et par type de liste ;

- décomptes d’électeurs (par catégorie), de bureaux de vote, de mouvements (par type et par motif) sur un an et
sur un mois ;

- décomptes des procurations actives par bureau de vote et par commune.
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Le portail préfectures : 'onglet gestion des communes

Il permet de suivre l'activité des communes dans leur gestion des
listes électorales

Le sous-onglet ‘communes et scrutins’

T —— -
 =x ]

Affiche tout ou partie des communes concernées !

par un scrutin déclaré dans le systéme. .
=

Filtré par défaut sur les communes qui ont un scrutin R TC————

en cours et qui n'ont pas encore arrété leur liste

On peut exporter le fichier .csv correspondant a
I'aide du bouton situé en haut a droite de la liste



B....... Le portail Elire préfectures
Insee

Le portail préfectures : 'onglet gestion des communes

Il permet de suivre l'activité des communes dans leur gestion des
listes électorales

Le sous-onglet ‘derniere connexion’

Affiche la date et 'heure de la derniére connexion

T —— e T
d’'un utilisateur communal au REU et rappelle

également le nombre d’électeurs.

Trié par défaut par date de connexion la plus
ancienne

On peut exporter le fichier .csv correspondant a
I'aide du bouton situé en haut a droite de la liste.
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet gestion des communes

Il permet de suivre l'activité des communes dans leur gestion des
listes électorales =

Le sous-onglet ‘fiche communale’

Rappelle, pour une commune donnée :

- le nombre d’électeurs actuel
- les cantons et circonscriptions dont dépend la
commune
- les scrutins a venir déclarés dans le systéme e
- les décomptes des électeurs et des mouvements
figurant dans les derniers « livrables » produits pour =
les scrutins.

L = | | e ]
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet scrutins 1

Il permet d’afficher la liste des scrutins concernant une ou
plusieurs communes du département et de définir les
caractéristiques des scrutins locaux.

Affichage de la liste des scrutins

Liste des scrutins

= Ajouter un scrutin partiel

Date 1er Date 2nd Début Fin
Libell Z Date L30
.._m - geo four four penode FE periOde PE

= Election minicipale partielle complémentaire  Election municipale Dauzat-sur-Vodable 2470172021 31/01/2021 19/12/2020 14/01/2021  31/01/2021
1= i Election municipale partielle intégrale Election municipale Oui La Monnerie-le-Montel 24/01/2021  31/01/2021  19M12/2020  14/0172021  31/0172021
Election partielle intégrale Election municipale CQui Esteil 20/09/2020  27/09/2020  15/08/2020 10/09/2020 27/09/2020

Election municipale partielle integrale Election municipale Oui Saint-EIDy-Ia-Glaciére 13/09/2020  20/09/2020 | 08/08/2020 03/09/2020  20/09/2020
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet scrutins 2

Ajouter un scrutin partiel

Seul un utilisateur ayant le réle de « Responsable préfecture » peut déclarer un scrutin.

En cliquant sur « Ajouter un scrutin partiel » on fait apparaitre une boite de dialogue :

Agout d'un scrutin partal

- Attention : par défaut, c’est la date du jour qui

est indiquée pour les 2 tours.

Avant de cliquer sur « Créer le scrutin », bien

i s’‘assurer que les dates sont correctement

T p— D do 200 s : remplies (il n'y a pas encore de demande de
confirmation, en cours de développement).

- On ne peut plus supprimer un scrutin apres le
début de la période préélectorale.




b

J ) Mesurer pour comprendre Le portai I EI i re p réfECtu res
Insee

Le portail préfectures : 'onglet scrutins 33

Calcul de comptages

Date 1er Date 2nd Debut Fin
E. Election minicipale partielle complémentaire  Election municipale Dauzat-sur-\Vodable 24/01/2021 | 30/01/2021 1911272020 14/01/2021 3170172021
Ces comptages donnent, par commune et par catégorie, le nhombre d’électeurs susceptibles de
participer au scrutin, en fonction de I'information connue au moment de la demande.

M  Election municipale partielle intégrale Election municipale Qui La Monnerie-le-Montel 24/01/2021 | 317012021 191272020 14/01/2021 | 317012021

Election partielle integrale Election municipale Oui Esteil 20/09/2020 | 27/09/2020 15/08/2020 10/09/2020 | 27/09/2020

On ne peut demander un comptage que pour un scrutin a venir.

Le fichier produit sera accessible par 'onglet « Listes et comptages ».
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet listes et comptages

Il permet de recupérer les listes arrétées des communes du département, de
declencher la constitution de listes de propagande, de listes de procurations et
d'une liste des électeurs actifs. Les comptages associés a un scrutin sont

également téléchargeables ici.

$= LISTE

Cette page se rafraichit toutes les 15 minutes.

Editer une liste électorale

Pour obtenir une liste, sélectionner le document souhaité puis éventuellement le type de fichier. Si vous avez demandé un comptage dans 'onglet « Scrutins », votre demande est visible

dans le tableau en bas de cette page
Une fois le traitement effectué, le document sera disponible au téléchargement dans le tableau

() Listes arrétées du département
() Fichier de propagande du département
(O Liste des procurations du département

() Liste des électeurs actifs du département
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet listes et comptages

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant les derniéres listes arrétées de toutes les
communes du département.

Remarque :
Il est possible d’obtenir la liste arrétée d’'une seule commune en se rendant sur le portail Elire de la commune
concernée (onglet « Listes et tableaux »)

permet de déclencher la constitution d'un fichier d’archive (format .zip) contenant 'ensemble des électeurs
par type de liste ayant, a la date de la demande, un rattachement actif dans une commune du département.

Il est possible de demander ce fichier pour tout le département, par canton, par circonscription législative ou
par taille de communes (plus ou moins de 2 500 habitants).
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet listes et comptages

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant la liste de toutes les procurations des
communes du département.

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant la liste de tous les électeurs actifs (inscrits et
disposant d’'un rattachement actif au moment de la demande) de toutes les communes du département.

Quel que soit le type de liste demandé, le traitement se fait en Iéger différé.

Quand le fichier est constitué, la colonne « Date du traitement » est renseignée dans le tableau récapitulatif
et l'icbne de téléchargement X apparait.

Dans les fichiers d’archive .zip, les listes sont au format .csv
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet gestion des droits

Il permet de visualiser et de declarer les utilisateurs qui ont acces aux donnees
du REU pour la préfecture et de définir leur profil.

Liste des comptes utilisateurs
= CREER UM COMFTE D'UTILISATELR

réiniliainer Pafchage modiier ks colonnes -

Mk Tt i i

En sélectionnant un utilisateur, on fait apparaitre en bas de la liste les cadres correspondant a ses
caractéristiques.

L'adresse électronique n'est pas modifiable par cet écran car elle sert d’'identifiant du compte : pour la
moadifier, il faut supprimer le compte existant et en créer un nouveau.
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Insee

Le portail préfectures : 'onglet gestion des droits

Créer un compte utilisateur
] LISTE DES COMPTES D' UTILISATELIRS

Nouveau compte
Informations sur le compte

L'écran « Créer un compte d'utilisateur » n’est accessible qu’a un utilisateur ayant le role de « Responsable
préfecture » : il définit le réle attribué en propre a cet utilisateur et peut lui déléguer son rdle.
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Insee
Le portail préfectures : 'onglet assistance

# ACCUEIL  # GESTION DES COMMUNES =SCRUTINS 7= LISTES ET COMPTAGES £t GESTION DESDROITS & | @ AssisTANCE |
Insee
L

¥ Elire

DOCUMENTATION Une partie
R R « Documentation » qui
i S 1 e et e M S S A AR B ek contient un lien vers
I'espace documentaire

prefectures du REU

res qui assurent 'assistance de premier nveau sur les questions des communes liges a la gestion des listes électorales du Répertoire Electoral Unigue

Ce sont les pr

l'ensemble d uestions des communes vous sont alors adressees

s — Une partie « Circuit
d’assistance » avec un
Anention, ces coordonnées de contact ne doivent en aucun cas étre ses aux rappel du r(’jle des
préfectures et les
et o e e coordonnées de I'équipe
o d stice Insee — REU

'une décisi
= [absence dun jeuns
= une inscription par ereur dans votre commune

= une radiation a tort suit

* une conlestati

i ladresse suiva

& l'étranger (attention si l'électeur est né en France il n'y a pas de formulaire & saisir, il devra lui-méme faire la démarche en ligne

ce-public_fr/particuliersvosdroits
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Insee

Le portail préfectures : I’'espace documentaire

Espace documentaire du Répertoire Electoral Unique

Espace préfectures

Documentation sur I'assistance aux communes a l'usage des préfectures

L'espace documentaire dédié aux
préfectures

SOMMAIRE

On y trouve :
* les documents de la formation préfectures

* un lien vers I'espace documentaire des
communes

S * un lien vers une page dédiée aux nouveautés
P s du portail Elire

* les documents et liens d’information sur le
REU et le portail Elire préfectures (dont les
J'!especcdcouc.lmen:annndéoéauxwmmnescs‘s:oeasmlcér!dreaaeswanhe:'"r':-"..’.".'":-': glectoral nage friespace-communes tutoriels Vidéo et Ie guide des questions

s
On y trouve enfre aubres des fuboriels vidéos, nolamment cebui sur les procurations dans ke REU, mais sgalement ceus sur ls gestion du nom dusage o sur linscription doffice des jeunes. Un autre bdoriel sur les dates importantes dune derande dnscriolion y sera prochainement mis recu rre ntes)

Formation des préfectures a I ist;

Pour contacter finsee - vor fonglet ASSISTANCE du portail Elire préfectures

D tation des es

en ligne.

Nouveautés sur le portail Elire

Wous lrouveraz dans cetle rubrique la iste des Evolutions failes récemment dans lé portal Elre communes. Eles sonl casedes par dale de mise & depostion

Une page spécifique vous permet d'accéder

» 28 septembre 2023 ; nouw

+ 28 septembre 2023 :



Mesurer pour comprendre
Insee

]
04 Le portail Elire communes lﬂl
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Insee

L’assistance

Les formulaires d’assistance sont accessibles dans le portail Elire ou le logiciel éditeur.

% Elire

#' ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUXDEVOTE %X GESTION DESDROITS & © ASSISTANCE | (» SE DECONNECTER

DOCUMENTATION

Ce formulaire vous permet de signaler les observations sur les points suivants:radiation 8 forf suite & perfe de nafionalité, condamnation ou décés, éfat civil incommect, confusion entre deux
électeurs et absence o’ inscription ou de radiation d’ office.

Insee

Pour toute autre question, merci de vous adresser

= pour la procédure et les aspects réglementaires, pour la gestion du compte valideur : & votre préfecture
« pour ['utilisation de votre logiciel et sa synchronisation avec le REU - 4 votre éditeur de logiciel

Accés a la Documentation en ligne

DEMANDE DE SIGNALEMEN:T X
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Insee

L’assistance

Les différents types de formulaires d’assistance

DEMANDE DE SIGNALEMENT

Je conteste |a radiation d'un électeur

adiation ou lincapacité pour ps nationalité ou condamnation d'un électeur.

O Je conteste

Une demande de signalement

Je conteste I'identification d'un électeur

(O Jastime quil y a confusion entre I'électaur et un aulre individu u n fo rm u |ai re tra nS m i S pa r ma i I

Je signale I'absence dans le REU de mouvements d'office attendus et datant de plus de deux mois

() Absence dun décés é I’équipe Insee - REU en
() Absence dune décision de justice Charge d u traitement deS

() Absence dun jeune

Je signale une erreur d'inscription fOf'm U|a| res

(O L'électeur a été inscrit par emeur dans ma commune

Je conteste I'état civil d'un électeur et j'estime que I'état civil de I'electeur est a corriger

5 le Réperfoire électora! unigus
garandir lidern

NB: Vou vez modifier v

(RELI,

(® L'électeur est né en France hors Nouvelle-Calédonie

O L'électeur est né & Métranger ou en Nowvelle-Calédonie et inscrit sur liste principale

O L'électaur est né a M'éranger ou en Nouvelle-Calddanie et inscril sur liste complémentaire

FORMULAIRE D'ASSISTANCE

Contestation Etat-Givil

a demande de comection est 3 efectuer par [électeur, & partir dun senice en ligne disponible sur le site senice-public fr & l'adresse suivante (en bas de page)
articuliersfsdroita /R4 9454

i https -/
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Insee

L'assistance

Contestation Radiation

Contact

Code commune

Les champs indiqués avec —
un astérisque Sont Adresse mail ] Nom/Prénom 3 N téléphone

obligatoires.

Electeur -
Huméro de I'électeur Nom de Prénom
” t . rt t I {INE) * I'électeur ™
es . Impo ar"] que a Sexe * O M - Masculin O F - Féminin
mairie complete le champ
‘Commentaires’ pour Naissance
préCISer I,Objet de Sa Date de naissance * 4 I MM
demande et faciliter le — 5 i
traitement. o - :
\\\ Localité de naissance Localité de naissance F‘a.ys de . Sélectionner un Pays v

T Commentaires




Mesurer pour comprendre Le portail Elire Communes
Insee

L’assistance

L'acces a la documentation pour les communes :

% Elire

= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS  iS GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE X GESTION DES DROITS & © ASSISTANCE | (» SE DECONNECTER

DOCUMENTATION

Ce formulaire vous permet de signaler les observations sur les points suivants:radiation & torf suife & perte de nationalité, condamnation ou décés, état ci
électeurs et absence d' inscription ou de radiation d’ office

Insee

1correct, confusion entre deux

Pour toute autre question, merci de vous adresser :

= pour la procédure et les aspects réglementaires, pour la gestion du compte valideur : & votre préfecture
= pour lutilisation de votre logiciel et sa synchronisation avec le REU : & votre éditeur de logiciel
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Insee

rtoire Electoral Unique

L’ ass i Sta nce Espace communes

SOMMAIRE

L'espace documentaire dédié aux
communes

Nouveautés sur le portail Elire

‘Wous trouverez dans cette rubrique i bate des évolutions fates récemment dans le porial Elre. Eles sont claasées par date de miss & daposiion.
Une page spécifique vous permet daccéder au détnl de

O n y tro u Ve : = 28 septembre 2023 : nouveau ivrable ‘Liste des électewrs actifs

« 28 septembre 2023 : modification de I périnde de demande du Fvrable ‘Liste amétée en fin o’ année (année sans scrutind

° I ’ h i StO ri q ue d es nouveau téS « 6 jullet 2023 - ajout ge |a date du scrutin dans E1at de la demande pour kg demandes dinscrption en “Altnts lendemain scrutiir

= 6 juin 2023 - mise 3 jpur de la Iste des lieux d'étabissement de procurations

° un rappel du Circuit d,assistance » 27 mare 2023 © ajout de la date de demande usager dans & fste des demandes dinscriplion

Assist aux
. . g i
les documents et liens d’information
I R E U t I rt . I E I . Les préfectures assurent lassistance de premier niveau JUprés des communes concemant | gestion des istes #lectorales du Répertoie Electoral Unique
S u r e e e po a I I re - Sachez tout de méme que pour caranes guestions relatves @ la situation partculiére dun électeur, vous pouvez utitesr les formulaires d'azaistance accessibies depuis e portad Elire cu depuis votre logiciel éditeur 51 vous sounatez signaler
Com mu neS’ nOtam ment Ies tUtorleIs = une radistion & loet suite & la perle d= |a nationailé. 4 une condamnation ou & un décks
Vi d e o + une confusion entre Mélecteur et un autre individu ;

« fabsence dun décés, dune décsion de ustice ou d'un jeune ;

« une inscription par erreur dans vofre commune

= une contestation d'étst civil dun Slacteur (attention =i félecteur st né en France il My & pas de formulaire & saisir, I davra lul-méme faire la démarche en lgne & fadresse sulvants : Nl

Les communes utilisant un logiciel fourni par un éditeur tiers sont invitées, en cas de probléme lié a ce logiciel, 3 s'sdresser directement a lassistance mise en place par leur éditeur.

Pour tout probléme de connexion au portall Elre, nous vous inviions & consuler 8 FAC depo

- ingee.ir jthéme 06 de la FAQ).

Gestion du mot de passe
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Insee

Les fonctionnalités
dans le portail
commune

La commune accéde au REU et a
différentes fonctionnalités.

Lorsque la liste électorale est
modifiée suite aux demandes que la
commune a saisies, elle est avertie
par une notification dans le REU.

Lorsqu’elle commande un livrable,
elle est avertie par une notification
dans le REU.




/m Mesurer pour comprendre

Insee

Les fonctionnalités
dans le portail
commune

Lorsque la liste électorale est
modifiée par le systéme de gestion
du REU ou une autre commune, la
commune est avertie par une
notification dans le REU.

Le portail Elire communes

Notifications
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,""l'. Mesurer pour comprendre Le portail Elire Communes
Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Le bandeau du haut ou « barre d’outils » :

% Elire

Insee

A ACCUEIL COM44103 = SUIVI DES DEMANDES := GESTION DES ELECTEURS i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE & GESTION DESDROITS & O ASSISTANCE (% SE DECONNECTER

La zone intermédiaire d’informations :
= NOTIFICATIONSB = SCRUTINS EN COURSB = LISTES ET TABLEAUX

ACTUALITES

Bonne formation ! 05/10/2022

Commune de

Bienvenue sur lapplication Elire -}

& Nombre d'é tifs au 05/10/2022 15:39 \o ecteurs actifs au 05/10 & Nombre urs actifs au 05/10/
principale S complémentaire muni sur i plémentaire europé
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Insee

-0
Le portail commune : I’écran d’accueil

Le rappel des taches : Lien direct vers les principales
fonctions :

TACHES LISTE DES FONCTIONS Q

GERER L& LISTE DES ELECTEURS w
MNombres d'nscnptionsradiations 3 valider 0
B consuller |a lisle couranie (permet de radier un élecleur)
Mombre de demandes a instruire 24 e
o inscrite un élecleurs
= dont mombre de nouveles inscripions en gne a fraier 24 == consulter la lisie des demandes en cours
= - . =
= donl mombre de nouvelles propositions d'inscriplion 2 railers 0 £ valicer une inscription ou une radiation
= dont nombre de demandes ﬂllnEEr!P] on El:'np!e!EE- U a instruire 0 EEHEH LA LISTE DES BUREAUX DE VOTE »
Electeurs sans bureau de vote (toutes listes) <

GERER LES COMPTES D'ACCES >
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Insee

70

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalités accessibles
e Lire les notifications

e Extraire les listes
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Insee
Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : Lire les notifications

K TABLEAL DEF BOED = NOTIFICATIONS m. E SCRUTING EN COUBS u E LISTES ET TABLEAUN

Notifications

remisiecy aMchage NEHINST 05 Coinnmes -

Dale Type de notifcaiion... | Resultat o Irafism... [ Dl de b by eiaim

ncompie Laleciaur Dasd Domin

Friz en comple A campede Sinaeripion o 00 o

B IRAN i P an s T s RSCHEEOn 171001 DM & & pirae an compes L Ssectic W, 8 e crile b |
AR v Fris & cremgie | A S Fnspnn 0100 o -, i A an e | oA e A nmain G
bt i 1] A (41 Prg an sople A carmes e minaon phon 0 10000 0 R | ([ (e e cempte L s Vs R
atpPar gl Rizrztak Pria #n coomgle Saffte 3 une irsoripios daes ane Juire comeTRInE. S £l radid e risde principale SEs oo

L3 Samands SInampnnn o000 S VRREEG_—_GE 1 v 0 fnnete LEle claur v A

el A ST T R 0 T o (| 71 R0 e | et
atplir ] T Pris &n cogh La demande fmsmiplion n"10HEE dolesiieii: - 1= (o on coopte Unledinom Chiizholle Marie {

=3k F P an pis fhe @ une msen o ders wne subs s T o wid ks g Dele preaapuis Bay cogndomae

BN BN RN A BN @
;
-
;
3
8
;
2
:
=
o
1
a1
.
£

TN ekdio Pria 4 coemgls e Bune s phen GBRd e aule cominin e RTINS a0 £ e 1A Kale pinapee. By

de 1.4 10 sur 15 Sdments - E

i
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Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : Lire les notifications
Quatre types d’opérations sont notifiées :

* Demandes d’inscriptions en ligne et propositions d’inscriptions office a traiter
* Lien vers demande a traiter

* Prise en compte dans le REU des inscriptions, radiations et modifications d’état civil
* Lien vers fiche électeur

« Créations et annulations de procurations, faites en ligne ou par Cerfa
* Lien vers détail de la procuration

* Mise a disposition de livrables
* Lien vers fichier



,

J ,"’" Mesurer pour comprendre Le portail Elire Communes

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : Lire les notifications

- Filtre sur I'indicateur de suivi, type de notification, résultat traitement, date de notification

E ramrsu oo poRD = wamricaTsons T E scrumng o coues i) Eiustes ey TAsLIAIE

Maotifications
i

=

.....

Tyies e rAticaden

N.B. : il n’existe pas de filtre sur le nom de I'électeur. Pour faire une recherche par nom, vous devez filtrer les notifications (par date ou type),
augmenter le nombre de lignes par page et utiliser la fonction ‘Rechercher’ du navigateur (raccourci clavier Ctrl+F).
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Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : S’abonner aux notifications
- Permet de recevoir un mail lorsqu’une nouvelle notification est émise

C’est I'utilisateur connecté qui s’abonne (en bas de page) et il est averti par mail qu'une
notification est arrivée sur le portail Elire.

de 1 a 10 sur 54 éléments - ) i

10 =

Gérer les abonnements aux notifications

Vous n'étes pas abonné a lalere par courmel "Nowvelles notificstions” <m>
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Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes

Seul un utilisateur ayant le role de « valideur » (en propre ou par délégation) peut demander
I'extraction de livrables.

:= TABELEAU DE BORD = NOTIFICATIONS [ #= SCRUTINS EN COURS [ #= LISTES ET TABLEAUX

Editer une liste électorale ou un tableau des mouvements

Pour obtenir une liste électorale ou un tableau des mouvements, sélectionner le document souhaité puis éventuellement le scrutin concemné et enfin e format du document.
Une notification vous sera adressée dans 'onglet Notifications dés que le document sera disponible. Le livrable sera également téléchargeable en bas de cette page.

() Liste arrétée & J-20 avant le scrutin et tableaux des mouvements depuis la derniére liste
() Liste arrétée en fin d'année (année sans scrutin)

(O Tableau des mouvements depuis la demiére liste arrétée

() Tableau des mouvements & J-5 avant le scrutin

() Liste d'émargement pour le scrutin

(O Tableau des procurations pour le scrutin

() Propagande

() Liste des électeurs actifs



Le portail Elire communes

Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Listes arrétées associées a un scrutin ou établies en fin d’année (en I'absence de scrutin
dans I'année)

* Elles listent, a la date d’arrét des listes, tous les électeurs rattachés a la commune dans
le REU et qui seront en capacité de voter a ce scrutin ;
* On ne peut demander qu’une seule extraction ;
» Périodes ou I'arrét des listes est possible :
* en cas de scrutin, entre J-23 et J-7 avant le 1¢" tour ;
* en cas d’absence de scrutin dans I'année, entre le 6™ vendredi précédant la fin
d’année et la fin d’année.
* Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes
Tableaux des mouvements

« Etablis par rapport a la derniére liste arrétée : commandables & tout moment ;
e Tableau J-5 (lié a un scrutin) :
« commandable une seule fois ;
« correspond aux données au jour de la commande (entre J-6 du 1° tour et J-1 du
2" tour).
 Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes
Liste d’émargement

« Contient tous les électeurs rattachés a la commune dans le REU a la date de demande
de production de la liste et qui seront en capacité de voter au scrutin ;

« Commandable a tout moment entre la date limite d’inscription et le second tour du
scrutin.

* Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv



B....... Le portail Elire communes
Insee

79

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes
Tableau des procurations

« Contient toutes les procurations actives et valides pour le scrutin choisi ;
« Commandable a tout moment entre la date limite d’inscription et le second tour du

scrutin.
 Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv
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Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes
Liste pour la propagande

 Liste des électeurs pour envoi de la propagande ;

* Contient 'adresse de contact des électeurs ; si 'adresse de contact est vide, le fichier
contient 'adresse de rattachement ;

« Commandable a tout moment.

* Au format .csv



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : I’écran d’accueil

Fonctionnalité : extraire les listes
Liste des électeurs actifs

* Tous les électeurs inscrits dans la commune et ayant un rattachement actif au moment
de la demande ;

* A fournir en cas de demande de consultation de la liste électorale ;

« Commandable a tout moment.

* Au format .csv



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

* Permet de constituer, instruire et valider une demande d’inscription.

* Permet de suivre les différentes étapes du traitement des demandes adressées par la
commune au REU.

» Permet d’instruire les propositions d’inscriptions d’office.




B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalités accessibles
* Créer une nouvelle inscription

* Traiter les demandes d’inscription et de radiation en cours



B...... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : créer une nouvelle inscription
Cas d’une demande d’inscription faite en mairie ou recue par courrier

Etape 1 : on renseigne I'état civil ou le NNE s'il est connu
=> I'inscription a partir du NNE permet de limiter les erreurs lors de la saisie de I'état civil

= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS {= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE  #£% GESTION DES DROITS &

= LISTE # DETAI =+ NOUVELLE INSCRIPTION

Etape 1/5 : état civil pour la recherche

~— Recherche de I'électeur

O par numéro d'électeur @ par état civil

Les champs suivis d'un astérisque * sont obligatoires
Indiguer tous les prénoms pour une meilleure identification de 'électeur

Nom * Mom de naissance ou nom dusage Prénoms Prénoms

Sexe* O M - Masculin O F - Féminin Date de naissance * JJ MM I AAAA

Abandonner Suivant




B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : créer une nouvelle inscription

Etape 2 : permet de vérifier si I'électeur est présent dans le REU

Etape 2/5 ; résultat de ka recharche
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Insee

%
Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : créer une nouvelle inscription

Etape 3 : si ‘aucun électeur ne correspond’ a I'étape 2, on doit renseigner le lieu de naissance. Sinon
I'état civil est renseigne.

sume
Efape 375 : confirmation du résubatl de la recherche
Recapthdatit de la recherche

Pass i THTR . Date & nelaren e b - - -

Ressaitat de MNdentfication
Efecrour Memifio

I | ]
Menzma -
| - |
o [ I



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : créer une nouvelle inscription

Etape 4 : on renseigne la date de la demande, le motif d’inscription, la nationalité et le type de liste

Elape 415 : natuie de Nascriplion
Reévapiislaid etat-cied



B....... Le portail Elire communes

Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : créer une nouvelle inscription

Etape 5 : on renseigne I'adresse de rattachement, le bureau de vote et les coordonnées de contact

Etape 5% : Adresse de raffachement, bureaw de vobe ef coordonmées de contact
Racapitulatt siat-ciwil

¢ e e vt e e me— En cliquant sur le bouton « Créer », on crée une
s — demande a I'état « Dossier ouvert ».

......

N.B. : Toutes ces informations ainsi que la démonstration

Euresi de ¢oie . . . - P 11 7 =
e - sont disponibles dans le tutoriel vidéo “La réception ou la
mmmmmm . saisie d'une demande d'inscription volontaire” dans
Bty 4 s e e I'espace documentaire des communes



B...... Le portail Elire communes
Insee

&
Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : traiter une demande d’inscription ou de radiation

Dans le détail de la demande, on retrouve I'état civil de la demande initiale :

musn PR ——
Détail de la demande d'inscription n® 89
& vt I Dramar caveri
infiormations sur la desande m
e i iy
|
prbebdenms |rasepsar
[Etart il imitial
cwon 3
= i - llllllllllllll -
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Insee
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Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : traiter une demande d’inscription ou de radiation

La commune traite ses dossiers de demande d’inscription et de radiation (différentes étapes) :

Piéces justificatives Ajouter Traitement par la mairie

Traitement par la mairie
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Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Fonctionnalité : traiter une demande d’inscription ou de radiation

demandes d'inscription demandes de radiation
Etat de la demande Informations modifiables | Fossibiite de déclencher Etat de la demande Informations modifiables | Possibilité de déclencher e
e passage a I'stat passage a |'état

et e Somple: ou sbandonns: - | ouven non instrult ou abandonné
B Hoid d e i ek 1 instruit non vise
irestruit oul viss .

: Vise N
visé nain ; -+
| en traltement Insee nan ST e ik
clos nan ol el
abandanné nan abandonne ron

Important :

La date de dossier complet est discriminante, elle
est utilisée par le systeme pour définir si la
demande d’inscription a été déposée dans les
délais permettant & un électeur de participer a un
scrutin donné.



B........ Le portail Elire communes

Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Le systéme de gestion opére certains contréles :
* identification de I'électeur
 vérification capacité électorale

Dans l'attente, la demande d’inscription est « en attente BRPP ».

Si le bureau de vote est renseigné lors de l'inscription, il lui sera attribué le numéro d’ordre suivant
immeédiatement le dernier numéro du bureau.

Si une demande d’inscription est renseignée avec une date de dossier complet postérieure a la date
limite d’inscription (hors L30), elle sera en « Traitement Insee - Attente lendemain scrutin du
JJ/MM/AAAA ».

N.B. : Toutes les informations sur le traitement de la demande d’inscription ainsi que la démonstration sont
disponibles dans le tutoriel vidéo “Le traitement d’une demande d’inscription volontaire” dans I'espace
documentaire des communes



B...... Le portail Elire communes

Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Inscriptions en ligne
 Les demandes d’inscriptions déposées en ligne par l'usager sont transformées par le
systeme de gestion du REU en dossiers de demande d’inscription a I'état « ouvert ».
La mairie doit alors instruire ce dossier en faisant les vérifications d’usage (état civil,
rattachement) a l'aide des piéces justificatives.

Inscriptions d’office
* Les inscriptions d'office des jeunes majeurs et des personnes qui viennent d’acquérir la
nationalité francaise s’appliquent d’emblée si l'lnsee parvient a identifier I'électeur.

 Dans le cas contraire, le systéme de gestion du REU crée une proposition d’inscription
d’office qui se présente comme une demande d’inscription a I'état « ouvert ». La mairie doit
alors instruire ce dossier en faisant les vérifications d’usage (état civil, rattachement).
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Insee

Le portail commune : le suivi des demandes

Inscriptions volontaires sur listes principales et complémentaires

En résumeé : (a l'initiative de I'électeur)

Dossier complet Dossier instruit Dossier visé Dossier clos

Demande
en ligne
R o
S i Notfication .
au guichet i L

Demande m"‘ >m> o ...... 4

par COurrier

Le maire
L'agent communal ou refuse finscription L'Insee nowfie la maine
récepionne ou Sasi de linscription effechve
le dossier el verifie ou de I'mpossibilte
la complétude du dossier diinscription

L& maire nofifie I'électeur
de son inscription ou
du refus de son inscription

L'agent communal vérfie
Ia nationaklé, Midentite,
rage & laltache
communake de Félecteur.
Il peut vérfier auprés de
linsee k& capacié
dlectorale du demandew

Sinécessaire, la maine
1 nabifie Mélectaur de
i Mimpossibiile dinscripion

P e ——
Linsee vérifie que I'éecteur
n'est ni décedd, ni en incapacité.
SiC'est le cas, # inscrit
Idecleur aprés radiation
de lancienne liste




B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des électeurs

Fonctionnalités accessibles
o Afficher la liste des électeurs
* Consulter/modifier les données d’un électeur

e Radier un électeur



Mesurer pour comprendre Le portail Elire communes
Insee
- N

Le portail commune : la gestion des électeurs

Fonctionnalité : afficher la liste des électeurs

% Elire

Ins

# ACCUEIL 7= SUIVI DES DEMANDES | (= GESTION DES ELECTEURS | i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE £ GESTION DESDROITS & @ ASSISTANCE (% S5E DECONNECTER

Liste des électeurs inscrits sur la liste principale

Radier 0 électeur | Afecter 0 électeur 2 un bureau de vale

c ons curabons en
. 8 - Data da Ruiase; | 1 PDCUTERORS 28 cours en tant que
W* Elacteur 5 : Prénoms e Bureau de vote cours en tant que
d'éle 5206 Natssanca an Cours mandataire dans la
= mandant
COmmumne
Actit ] F 2TM07A99  Sans bureau devote 1020

O so0s it I 12081985 Sans burea duvole
0O 10s Inactit — F ZWO7/2001  Sana bureau de vate
O so0 ekt | " 181022002 e d vale
0O 155 it I " D4D41344  Sans bureau da vate
O 4181 Actt ] F J202M982  Sans buread da vote
O 4 Actit ] F D303M963  Sans bureau devote
O a2 Inactit ] 1] 106995 MODOT - Bursau qu...
O 12006 Actt [ 10/0072000  MODO1 - BArEaL qu...
0 1zoo0z Actif I AWHIGE  WODOS - Bureay du

de 1410 5ur 34 smarts ' 35| 4
10w
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Insee

Le portail commune : la gestion des électeurs

Fonctionnalité : consulter/modifier les données d’'un électeur

En cliguant sur un numéro d’électeur on accede au détail électeur :

SR R Possibilité de modifier :
e | :
wosdill — - nom d'usage
- - - nationalité pour les
ees [N ressortissants de 'UE
- s— = . - adresse de rattachement
Nationalit | ]
— - bureau de vote
e S e ——— - coordonnées de contact




B....... Le portail Elire communes
Insee

%
Le portail commune : la gestion des électeurs

Fonctionnalité : radier un électeur

% Elire

# ACCUEIL E sUIVI DES DEMANDES

+7

Insee ==
Demande de radiation

Vous souhaitez radier 1 électeur(s).
Les champs suivis dun astérisque * sont obligatoires.

Type de liste* | Liste principale er les colonnes

Motif* | MAI - Radiation pour perte d'attache communale ou consulaire

Commentaire Renseigne: commentaire Radiation en

cours

E 10042

g Créer 1 demande(s) de radiation Annuler
10 016

[ 10038 Actif COULAUD (COULAUD) Jamal M 131011962 101 - Ecole Moligre



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des électeurs

Fonctionnalité : radier un électeur

Radiations pour perte d'attache communale
(a l'initiative de la mairie)

Le systeme de gestion du REU :

Dossier ouvert Dossier instruit Dossier visé Dossier clos
- vérifie que I'électeur est bien inscrit
C::Seje} - sur une liste de la commune. Si c’est le
comminai > Nottcaon > cas il radie I'électeur.

- notifie la mairie de la radiation
effective.

L'agent communal
effectue une demande
de radiation

Le maire accepte
ou refuse la radiation.

L'Insee notifie la mairie
de la radiation effective

Le maire notifie I'électeur
de sa radiation

N.B. : Le dossier de demande de radiation est accessible
par I'onglet « suivi des demandes ».

L'insee vérifie que I'électeur est
bien inscrit sur une liste
de la commune.
Sic'est le cas,
il radie |'électeur




| [ [— Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des procurations

Permet d’afficher la liste des procurations, de les filtrer en fonction de leurs
caractéristiques, d’en obtenir le détail, d’en saisir une nouvelle ou d’en annuler

une déja existante.

% Elire

Insee

4 ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES  i= GESTION DES ELECTEURS || i= GESTION DES PROCURATIONS | & BUREAUX DEVOTE 1 GESTION DESDROITS 2 © ASSISTANCE (4 SE DECONNECTER

m & DETAIL ! + NOUVELLE PROCURATION I

Liste des procurations

csvd, réinitialiser l'affichage  modifier les colonnes

|

“ Date de
n

] Annuler la procuration

O 32114 I s B N WU TOUTES 03/10/2022  03(10/2023  Actif rocuration ...
1

de 132 sur2éléments

1m0 v
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Insee

Le portail commune : la gestion des procurations
Fonctionnalités accessibles

* Créer une nouvelle procuration (Cerfa)

* Annuler une procuration existante (Cerfa)

* Consulter la liste des procurations et leurs détails (Cerfa et en ligne)

N.B. : Un tutoriel vidéo sur les fonctionnalités procurations dans le REU est disponible dans I'espace documentaire des communes.



B...... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des procurations

Fonctionnalité : créer une nouvelle procuration regue par Cerfa

% Elire

# ACCUEIL #= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

insse _ e Etape 1: on renseigne les
L+ NouveLLE PROCURATION numeéros d’électeur des mandant
S Etape 1/2 : Saisie des informations et mar.]d.a!:aire, ainsi que !es dates
e — de validité de la procuration et les

- S | — informations sur I'autorité
d’établissement indiqués sur le

Date de début de validité * JIMINAAAA Date de fin de validité * JUMAMAAAL Ce rfa

FZLISTE # DETAIL

Informations du récépissé

Autorité d'établissement * Sélectionner lautorité d'établissement ~

Hom et prénom de l'autorité” Saisir les nom et prénom de Fautonts pOSSibi I ité de reCherCher Ie

Date détablssement numeéro d’électeur a partir de
Lieu d'établissement * ® France (O Etranger France * Saisir le lieu établissement v I’etat CIVII

Abandonner  Suivant



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des procurations

Fonctionnalité : créer une nouvelle procuration regue par Cerfa

7= SUIVI DES DEMANDES  i= GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

Etape 2: le REU affiche I'état
PP O civil correspondant aux numeéros
S d’électeurs, pour vérification.

Huméro &'ectenr du mandant I

= LISTE # DETAIL + NOUVELLE PROCURATION

Huméro d'éecteur du mandataire * T

En cliquant sur ‘Créer’, les
et X el contréles  automatiques  sont
’ déclenchés. La procuration est
et créée si les conditions sont
i 5 réunies.

| Sinon, un message d’erreur
s’affiche, indiquant la nature de
: - : : I'erreur.

Nom el prénom de I'autorité ARRIBAS José

3031936 Pans 12e Arrondissement




,

J ,"’" Mesurer pour comprendre Le portail Elire Communes
Insee

Le portail commune : la gestion des procurations

Fonctionnalité : annuler une procuration

Apres avoir filtré les procurations, sélectionner celle qui est a annuler et cliquer sur ‘Annuler la procuration’.
La fonction est également accessible depuis le détail de la procuration.

% Elire

# ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

FS LISTE # DETAIL + NOUVELLE PROCURATION

Liste des procurations

@ csvwk  réinitialiser I'affichage  modifier les colonnes

' Annuler la procuration [y

o m Valable pour | Datede | Date de Etat
= . Ne N® élection début $ fins procuration
Prénoms
Electeur Electeur

Insee

La fenétre d’annulation
permet ensuite de saisir
les informations du Cerfa
et de confirmer.

Demande d'annulation de procuration

oy D B B s R B VUNEUR 2800612 2307L. Actf Mairie

de 132 sur 2 éléments -

10 v
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Insee

105

Le portail commune : la gestion des procurations

Fonctionnalité : consulter le détail d’'une procuration

Quand on sélectionne une procuration dans la liste, on peut accéder au détail en cliquant sur son numéro

OM DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS & BUREALDI DEVOTE @) ASSISTANCE >

susre [JEITETH +MOUVELLE PROCURATION

Détall de la procuration n® 40

e Cela permet de visualiser 'ensemble des
caractéristiques d’'une procuration :
e e * période de validité
* type de scrutin

* provenance

* autorité, date et lieu d’établissement

» date et auteur de la saisie

* informations sur le mandant et le mandataire

medsication



B...... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : les bureaux de vote

* Permet de gérer le référentiel des bureaux de vote et de renuméroter tous les
électeurs d’'un bureau par ordre alphabétique.

Fonctionnalité : géerer les bureaux de vote
Fonctionnalité : renuméoter les électeurs

UIVI DES DEMANDES [ GESTION DES ELECTELR: 1Z GESTION DES PROCURATIONS | i BUREALIX DEVOTE | £ GESTION DES DROITS &

Bureay Monreal £

Cooles &0

2R - dngt

4 bis s o stade

Duraan Jaanculin 4 bia Bouars Jean Moulin
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Insee

Le portail commune : les bureaux de vote

Fonctionnalité : gérer les bureaux de vote

* Liste des bureaux renseignés dans le REU avec adresse, canton et circonscriptions de rattachement
* Possibilité de filtrer sur code du bureau, libellé du bureau, circonscriptions, canton
* Possibilité d’exporter au format .csv

* Le bouton “Décompte des électeurs inscrits” permet d’afficher le nombre d’électeurs par bureau



B....... Le portail Elire communes
Insee

108

Le portail commune : les bureaux de vote

Fonctionnalité : gérer les bureaux de vote

 Aprés avoir sélectionné un bureau, possibilitt de modifier ses caractéristiques (code, adresse,
circonscriptions, canton) ou de le supprimer (si aucun électeur n’y est rattaché)

* Possibilité d'ajouter un bureau de vote

ESITo | + AJOUTER UN BUREAU DE VOTE

Code " Sausir le code (8 caracléres maximum) Libselbe *

ne Saitia i Type ot libellé de vois Saiz 18 type ot libel de vois [rus, avanue
(rue, avenue...)

Enirée - batimant

résidance
B, lew-dit ou Sasir |a BP. b2 heu-dit ou I'ancienng commune
ciEnne commune
Code Postal Saisir le coda postal Communsg
Pays I
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Le portail commune : les bureaux de vote

Fonctionnalité : renumeéroter les électeurs

Permet de réordonner tous les électeurs au sein d'un bureau de vote dans
I'ordre alphabétique et redéfinir le numéro d’ordre des électeurs

DN +srovres v somensoe

Liste des bureaux de vote

........

En cas d'utilisation de cette fonction, un message de
= "» confirmation s’affiche pour alerter sur les conséquences

d’'une renumérotation, notamment pour les cartes
électorales.
----- I
Confirmer la renumérotation des électeurs du bureau de vote
-------------------- —

Vous allez renuméroter les électeurs de ce bureau de vote pour les listes principale, complémentaires municipale et
européenne. La numératation précédente sera alors perdue. La nouvelle numérotation sera différente de celle indiquée sur les
cartes électorales. Pour éviter ces divergences, les cartes électorales devront étre ré-éditées

Commana -
Confirmer Annuler




,
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jl Mesurer pour comprendre

Insee

Le portail commune : la gestion des droits

Fonctionnalité : gérer les droits utilisateurs (accessible uniquement dans le
portail Elire)

Le portail Elire communes

+
-

R

O ||

O I
O ]

ol | |
= | I

O ||

O I |

O I [ ]

O I .

ol | ]

de 1 a 10 sur 22 éléments

Liste des comptes

réinitialiser raMchage

modifier les
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Insee

Le portail commune : la gestion des droits

Fonctionnalité : gérer les droits utilisateurs (accessible uniquement dans le
portail Elire)

Les différents rbles :

I DES COMPTES D'UTILISATEURS

e i - valideur : acces a toutes fonctionnalités

Quel réle souhaitez-vous créer 7 sle” = ;
Mg s spuhaltes-vias & kg Sélectionner un réle pour lutilisateu

Adresse mail*

- responsable électoral : tout sauf viser les dossiers de
demande et commander des livrables

- agent électoral : tout sauf viser les dossiers de
demande, gérer les comptes utilisateurs et commander
des livrables

- membre commission de controle : acceés données en
lecture uniquement



B....... Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des droits
Fonctionnalité : gérer les droits utilisateurs (accessible uniquement dans le
portail Elire)
* |l ne peut pas y avoir plusieurs utilisateurs avec la méme adresse mail.

* Les rdles peuvent étre délégués.
Seul un réle détenu en propre peut étre délégué a un autre utilisateur.

« La commune peut créer, regénérer ou supprimer un compte logiciel (permet au
logiciel éditeur d’accéder au contenu du REU) : a faire en lien avec I'éditeur de
logiciel.

* Pour modifier le compte « valideur », la commune doit contacter la préfecture.



b

| — Le portail Elire communes
Insee

Le portail commune : la gestion des droits

Modifier/supprimer un compte valideur (a faire par la préfecture)

° LeS utilisateurs préfecture Ont |es droits + CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR ) GERER LE COMPTE LOGICIEL

. . Liste des comptes
pour modifier/supprimer un compte
valideur

réinitialiser l'affichage  modifier les colonnes

Pour cela, sélectionner le compte —

Seuls les champs ‘Nom’, ‘Prénom’ et rdle
a attribuer sont modifiables.

Le champ ‘Identifiant’ (champ grisé) n’est _—
pas modifiable. Si c’est sur ce champ que —
la modification doit porter, il faut

Su ppri mer |e Com pte et en recréer u n Souhaitez-vous modifier le réle attribué & || NNGTzNGEG Valideur w

nouveadu.

'@ odifier ie compte [}




Merci de votre attention !

. -
MESUEr pOUr Comprendre
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