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P Le circuit d’assistance
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le point d’entrée pour les communes. Rdle : réglementaire et aiguillage.

PREFECTURES

Utiliser le portail

Contrdler le respect par les  Assurer Elire préfectures

= ! r
communes des dispositions I'assistance - {suivi des communes,
relatives 3 la tenue auprés des T déclaration scrutin partiel,
des listes électorales communes " édition de listes

départementales...)

Bureau des Elections Equipe Insee - REU
Pnli‘l:iques [BFE} Assistance préfectures
du Ministére de

1 P Coordonnées de contact - voir onglet ASSISTANCE
I'Intérieur du portail Elire préfectures
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Questions di repon;e |
réglementaires |re,cte €t
préfecture

v

Si besoin d’aide : interrogation du BEP
(Bureau des Elections Politiques)

directement
par la
préfecture

Gestion de
compte valideur

Lors de la réception d'un
mail ou d’un appel d’'une
commune, la préfecture
instruit la demande afin
de déterminer le circuit
d’assistance a utiliser ou a
conseiller (formulaires).

Le circuit d’assistance

COMMUNES

PREFECTURES
Analyse de la

demande

Cas de contestations :

condamnation Renvoi de la
état civil commune
identification vers les

absence de mouvement d’office
inscription par erreur

formulaires
d’assistance

Questions
récurrentes

Autres
questions

réponse
directe de la
préfecture

v

Guide des questions
récurrentes

réponse
directe de la
préfecture

v

Si besoin d’aide : demande
de la préfecture a U'Insee,
puis retour de la préfecture
alacommune




P Le circuit d’assistance
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« traite les formulaires ‘Assistance’ en provenance des communes (contestations de données) ;
» assure l'assistance de deuxiéme niveau aupres des préfectures (par mail et téléphone) ;

 assiste les tribunaux pour les contestations d’électeurs aprés I'arrét des listes et les jours de
scrutins nationaux ;

 est I'interlocutrice de premier niveau des éditeurs de logiciels.

doivent prendre en charge toutes les questions liées a la divergence
entre I'attendu dans Elire et les données dans le logiciel éditeur.
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Le contexte



B....... Les principales dates de mise en place
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* Aot 2016 : loi n° 2016-1048 rénovant les modalités d’inscription sur les listes électorales et instaurant
le REU

* Mai 2018 : décret n® 2018-343 portant création du traitement automatisé des données du REU
* Fin 2018 - début 2019 : initialisation et mise en service du REU

« Décembre 2019 : loi n° 2019-1461 qui instaure la déterritorialisation des procurations

« Janvier 2022 : intégration des procurations dans le REU



B....... Roéle des principaux acteurs
Insee

Le Ministere de I'Intérieur est responsable du processus électoral

Responsabilités des préfectures dans le processus :

* Contréler le respect par les communes des dispositions relatives a la tenue des listes électorales
(réglementaire)

* Déclarer les scrutins partiels

» Assurer I'assistance directe auprés des communes

» Gérer les comptes valideurs des communes pour I'accés au REU

* Assurer un suivi du REU dans les communes : les arréts de liste des communes avant un scrutin (ou

en fin d’année pour les années sans scrutin), les caractéristiques des bureaux de vote, les électeurs
sans bureau de vote, les communes qui ne se sont pas connectées depuis longtemps



B........ Roéle des principaux acteurs
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L'Insee est responsable du systeme de gestion du REU

 Identifier I'électeur au Répertoire National d’'ldentification des Personnes Physiques (RNIPP) a partir de
I'état civil déclaré

* Prendre en compte dans le REU les inscriptions, les radiations, les procurations ou les informations ayant
un impact sur les listes (décés, incapacités, jeunes, naturalisations, etc)

» Contrdler l'unicité d'inscription, contréler les demandes de création de procurations

* Proposer un outil de gestion (Elire) aux communes/préfectures, des API (programmes informatiques) aux
éditeurs de logiciels et des fonctionnalités d'échange avec les administrations partenaires

« Déclarer les scrutins nationaux dans Elire
* Reépondre aux questions des préfectures

* Répondre aux formulaires d’assistance envoyés par les communes (seul mode de communication des
communes vers I'Insee)



L A . .
B....... Réle des principaux acteurs
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Les communes échangent avec le REU

« Saisir et transmettre les demandes d'inscription, de radiation et de procuration dans le REU, en
respecter le délai d'instruction

» Apprécier la conformité des éléments fournis (y compris pour les inscriptions en ligne) et la réalité de
I'attache communale

» Deéclarer les bureaux de vote et affecter chaque électeur a un bureau de vote
» Faire figurer sur les listes les informations nécessaires

* Répondre aux interrogations de leurs administrés

» Arréter, éditer et publier les listes conformément au code électoral

* Préparer et organiser les scrutins

« Gérer les comptes des utilisateurs de la mairie pour accéder au REU (sauf les comptes valideurs)
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Inscriptions et radiations entre le 9 mars 2022 et le 8 mai 2024

Nombre d'électeurs au 9 mars 2022 48 803 175

* 49,3 millions d’électeurs inscrits sur une liste Electeurs inscrits ou réinscrits +4537 637

électorale en France (au 08/05/24, hors Nouvelle- s e e e St i +1810728
Calédonie) : o .

Inscriptions volontaires, dont : +2 584 636

- 47,4 millions d’électeurs inscrits sur liste Inscriptions en ligne iadraz0

principale en commune Electeurs ayant acquis la nationalité francaise +121 550

-1,6 nlnl.llon d’électeurs inscrits sur liste rutres citustions: 10793

consulaire ;

- 329 000 électeurs inscrits sur au moins une des Flecteurs radiés des listes 4001058

deux listes complémentaires Electeurs décédés -1201133

Electeurs radiés  I'initiative des communes -529913

. 3 4 miIIions d’électeurs ont étab“ une procuration Electeurs radiés & la suite dune nouvelle inscription -2 198 360

H

pour au moins un des tours des élections Autres situations? /1692

|égislatives anticipées de 2024, soit 7 % des Evolution +536 539

eIeCteurS Nombre d'électeurs au 8 mai 2024 49 339714

Champ : France hors Nouvelle-Calédonie.
Source : Insee - Répertoire électoral unique



Q1 - Quand a été initialisé le REU ?
a) En 2016

b) En 2018

¢) En 2022



Q2 - Combien y a-t-il d’électeurs en
France, tous types de listes confondus ?

a) Entre 25 et 35 millions

b) Entre 35 et 45 millions
c) Entre 45 et 55 millions
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Q3 - Quelle est la part de personnes ayant
déclaré une procuration pour les
législatives 2024 ?

a) Entre1etd5%
b) Entre5et10 %

c) Entre10et15 %
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Q4 - L'Insee déclare les scrutins
municipaux partiels ?

a) Vrai

b) Faux



(I e e Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Quelles informations sont contenues dans
le REU?
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P Les données individuelles
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Etat civil de I'électeur

* Numéro National d'Electeur (NNE) : numéro aléatoire pérenne et permanent, attribué par le systeme

* Nom, prénoms, date de naissance, sexe et lieu de naissance : données de l'état civil du RNIPP,
vérifiées par le systeme au moment de l'inscription, mises a jour automatiquement en cas de
changement d'état civil officiel

 Nom d'usage : Attention, il ne provient pas du RNIPP et n’est pas gerée par 'Insee. Il permet
uniquement de faire apparaitre un autre nom en complément du nom officiel.

* Nationalité : information vérifiee par la commune lors de l'inscription, n’est pas contenue dans le
RNIPP



'ﬂ s comprenee Les données individuelles
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Situation électorale

* Rattachement a une commune par type de liste (LP, LCM, LCE) ou a un consulat :
 rattachement actif : cas général
* rattachement inactif : mineurs inscrits d'office (jusqu'a leur majorité)

* Procurations :
* en tant que mandant
* en tant que mandataire dans la commune (ou le consulat) de rattachement

* Incapacités avec perte de droits de vote (déces, condamnation, perte de nationalité)
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Adresses et coordonnées de contact

» adresse de rattachement (utilisée pour I'envoi de la carte électorale)

» adresse de contact (si différente de I'adresse de rattachement, utilisée pour I'envoi de la propagande)
e adresse électronique

* numeros de téléphone

L'indication d'une adresse de contact, d'une adresse électronique et/ou de numéros de téléphone est
facultative.

Seul le code postal est contrélé dans le REU (5 caractéres numériques).



" Les bureaux de vote
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Les bureaux de vote sont définis par :

* Un code, un libellé, une adresse
* Leur correspondance avec les cantons, les circonscriptions Iégislatives et métropolitaines

A chaque électeur rattaché a la commune doit étre affecté :

* un bureau de vote
e un numéro d'ordre dans le bureau de vote
— Affectation séquentielle en régime courant
— Renumérotation périodique par ordre alphabétique



L :
7P Les listes
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* Le REU = la liste des électeurs
* liste des individus du REU rattachés a la commune, ayant un rattachement actif ou inactif
« évolue « en temps réel » au fur et a mesure des inscriptions et radiations

* La liste électorale arrétée
~ associée a un scrutin : liste des électeurs qui peuvent voter a ce scrutin, selon les regles du code électoral
> en cas d’absence de scrutin dans I'année : liste des électeurs dont le rattachement est actif a la date de
constitution de la liste (demande a faire en fin d’année)

* Le tableau des inscriptions et radiations (dit « des mouvements ») : récapitulatif des inscriptions et radiations
depuis le dernier arrét des listes

* Laliste démargement : liste a imprimer pour la tenue du scrutin (avec les procurations et mentions éventuelles)
* Le tableau des procurations : récapitulatif des procurations valides pour le scrutin
e La liste pour la propagande

* La liste des électeurs actifs : liste a fournir lors des demandes de consultation des listes électorales



] I Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Quels types de modifications
peuvent faire les communes

dans le REU?



] R Les modifications par les communes
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Elles peuvent modifier directement (sans validation) dans
le REU sur la fiche électeur

* adresse de rattachement (rectification de I'adresse), coordonnées de contact
* bureau de vote
* nom d'usage

* nationalité (pour les ressortissants européens non frangais)



“"1 Les modifications par les communes

Elles peuvent geérer leurs bureaux de vote

La commune définit les bureaux de vote dans le REU. Elle peut :
 ajouter/supprimer un bureau de vote dans la liste des bureaux de vote

* modifier les caractéristiques d'un bureau de vote
code (4 caractéres alphanumériques)
libellé
adresse
correspondance avec canton, circonscriptions législative et métropolitaine

e réaffecter les électeurs dans les bureaux de vote

 refaire la numérotation par ordre alphabétique dans le bureau de vote (attention : conséquence sur les
numeéros portés sur les cartes électorales)



B...... Les modifications par les communes
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Elles ne peuvent pas modifier I’état civil des électeurs

Une demande de rectification d'état civil doit étre formulée pour mise a jour du RNIPP : s'il est donné suite, le
REU sera corrigé automatiquement

La demande de correction doit étre adressée a I'lnsee :

* Pour les nés en France, via service-public.fr (https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R49454)
ou par courrier

* Pour les nés a I'étranger, via le formulaire d’assistance disponible dans Elire ou par courrier


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R49454

] R Les modifications par les communes
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Elles ne peuvent pas modifier la capacité électorale des
électeurs

Une demande de rectification doit étre signifiée a I'lnsee : s'il est donné suite, le REU sera corrigé
automatiquement

La demande de correction doit étre adressée a I'Insee via le formulaire d’assistance disponible dans Elire



Q5 - Les communes peuvent modifier :
(plusieurs réponses possibles)

a) L'adresse de contact d'un électeur
b) L’adresse d’'un bureau de vote

c) Le prénom d’'un électeur

o
N

Le nom d’'usage d’'un électeur




Q6 - L'adresse de contact sert...

a) A l'envoide la carte électorale ?

b) A I'envoi de la propagande ?



Q7 - Pour modifier le nom de naissance

d’'un électeur né en France, la commune
doit...

(une seule bonne réponse)

a) Contacter sa préfecture
b) Envoyer une demande a l'lnsee

c) Orienter I'électeur vers Service-public.gouv.fr




Q8 - Pour modifier le nom de naissance d’un

électeur né a I’etranger, la commune doit...
(une seule bonne réponse)

a) Contacter sa préfecture
b) Envoyer un formulaire a I'Insee

c) Orienter I'électeur vers Service-public.gouv.fr




Q9 - Une commune a besoin de la
validation de la préefecture pour modifier un
compte utilisateur (hors valideur).

a) Vrai

b) Faux



B....... Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Comment le REU est-il mis a jour ?



B....... Une mise a jour en continu
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* a partir des décisions d'inscription ou de radiation prises par le maire ;

« a partir d'informations permettant de procéder aux inscriptions et radiations d'office par le systeme
de gestion du REU prévues par le code électoral ;

« a partir des demandes de création et d’annulation de procurations faites en ligne ou par Cerfa.



7P Mises a jour du REU suite aux décisions du maire
Insee
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A réception d'une demande d'inscription validée,
le systéme de gestion procéde a différentes vérifications :

* |dentification de I'électeur

si I'électeur est déja présent dans le REU, le numéro national d'électeur a pu étre repéreé dans la

phase d'instruction de la demande
Si ce n'est pas le cas, un traitement d'identification sera exécuté pour retrouver le numéro d'électeur

ou lui en attribuer un si I'électeur ne figurait pas déja dans le REU

« Vérification de la capacité électorale



7P Mises a jour du REU suite aux décisions du maire
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A réception d'une demande de radiation validée,

le systéeme de gestion vérifie que I'électeur n'a pas déja été radié par une procédure concurrente (radiation
d'office).

La phase d'identification est inutile dans le cas d'une radiation, car la demande porte nécessairement sur un
électeur identifié a priori.

Notification d’'inscription et de radiation

A l'issue du traitement, le systéme notifie a la commune la suite donnée :
* inscription ou radiation prise en compte dans le REU

* ou échec de la prise en compte, avec indication du motif (décés, incapacité électorale, inscription plus
récente dans une autre commune)



B...... Les demandes d’inscription en ligne
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* Un citoyen peut remplir une demande d’inscription en ligne pour n'importe quelle commune de France

https://www.service-public.gouv.fr/particuliers/vosdroits/R16396

* La demande est transmise automatiquement au REU qui créera une demande d’inscription pour la
commune concernée

« La commune est notifiee de cette demande et doit I'instruire comme une demande volontaire faite en
mairie (avec I'étape de vérification des piéces justificatives)

* Environ 56 % des demandes d’inscription volontaire sont faites en ligne


https://www.service-public.gouv.fr/particuliers/vosdroits/R16396

®3B....... Les inscriptions d’office
Insee

Il en existe de 3 types :

* inscription d'office des jeunes

* inscription d'office des personnes ayant acquis la nationalité frangaise

* inscription d'office suite a décision judiciaire



B........ Les inscriptions d’office
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a partir de I'état civil :

il procéde directement aux inscriptions d'office dans le REU sur la base des informations qu'il recoit des
administrations détenant l'information,

* La commune est notifiée de ces inscriptions.

* le dossier est transmis a la commune sous forme d'une demande d'inscription a instruire (proposition
d’inscription d’office).

* La commune doit alors procéder aux vérifications d’état civil et d’attache communale avant de valider ou
refuser la demande.

Dans tous les cas, la commune doit compléter l'inscription ou le dossier de demande en affectant un bureau
de vote a I'électeur. Si la commune estime que I'électeur n'a pas (plus) d'attache communale, il lui appartient
de le radier.



- Les radiations d’office
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3 differents motifs de radiations d’office :

 radiation pour inscription sur une autre liste électorale
 radiation pour décés ou incapacité

 radiation suite a décision judiciaire

Le systeme procede directement a la radiation des personnes concernees dans le
REU

» sur la base des informations qu'il regoit des administrations détenant I'information ou suite a I'inscription
d’un électeur dans une autre commune.

* La commune est notifiée de ces radiations.



Les procurations
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* Les mairies doivent saisir dans le REU les demandes de procurations recues par Cerfa. Le systéme de
gestion procéde a I'ensemble des contréles avant de créer la procuration (situation électorale,
plafonnement du nombre de procurations, etc.)

* Un citoyen peut également faire une demande de procuration en ligne sur le site
— https://www.maprocuration.gouv.fr/

« Soit de facon entiérement dématérialisée apres avoir validé leur identité numérique,

« Soit en la faisant valider par un personnel habilité (officier ou agent de police judiciaire, agent
du ministére de I'Europe et des affaires étrangéres)

* Apreés validation, et a l'issue des contrbles par le systéme de gestion, la procuration est créée d’office
dans le REU

Pour les élections nationales de 2024, environ 75 % des procurations ont été demandées en ligne


https://www.maprocuration.gouv.fr/

- -
P Les mentions
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Les mentions « ne vote pas dans la commune »

* Concerne les électeurs votant a I’étranger pour les élections européennes ;

« Concerne les détenus (élections présidentielles, européennes et référendum), lorsque ces derniers ont
fait le choix de voter par correspondance plutdét que de se déplacer aux urnes;

« La gestion de la mention est prise en charge par le systéme dés que I'information est regcue des
autorités électorales des autres états membres ou de l'autorité pénitentiaire.

* Une fois le scrutin terminé, la mention est supprimée.



. "\ VA Y& 4
B....... La période préélectorale
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* Pour chaque scrutin est définie la « période préélectorale » : entre le 6éme samedi précédant le
scrutin (ou le 1¢" tour) et le jour du dernier tour prévu.

» Siune inscription est validée par le maire pendant la période préélectorale :

* si le dossier est déclaré complet avant le début de la période préélectorale ou s'il reléve de
I'article L30, l'inscription est prise en compte immédiatement dans le REU : I'électeur figurera sur la
liste électorale associée au scrutin ;

 sinon, la demande reste en « Traitement Insee — Attente lendemain scrutin du JJ/MM/AAAA »
jusqu'au lendemain de la fin de la période préélectorale et I'électeur ne figurera pas sur la liste
électorale associée au scrutin.



B....... La période préélectorale
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Focus sur la date de dossier complet

La date de dossier complet est structurante dans I'acceptation ou non d’'un dossier d’inscription lors d’'un
scrutin.

Elle correspond a la date de complétude du dossier :
* au moment de sa réception pour l'inscription en ligne ;

* de son dépdt pour une inscription en mairie ou par courrier ;
* de la récupération des piéces justificatives en cas de dossier incomplet.



B....... Le REU : contexte, contenu et mise a jour

Quelles sont les modalités d’acceés au REU ?



B....... L’accés au REU pour les mairies
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Les communes peuvent utiliser 2 interfaces possibles pour mettre a jour et consulter le
REU :

* par le portail Elire proposé par l'lnsee : https://repertoire-electoral.insee.fr
besoin d'une connexion Internet
fonctionnalités limitées a la gestion du REU dans la commune

e par l'intermédiaire d'un logiciel éditeur
le logiciel peut apporter des fonctionnalités complémentaires et/ou une intégration dans un
environnement commun a d'autres procédures

Si les données sont différentes dans les 2 interfaces, c’est qu'il y a sans doute un probléme de
synchronisation du logiciel avec le REU. La mairie doit alors étre orientée vers son éditeur de logiciel.


https://repertoire-electoral.insee.fr/

B...... L'acces au REU pour les préfectures
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Les préefectures disposent d'une seule interface pour mettre a jour et consulter le REU :

» par le portail Elire proposé par I'Insee : https://repertoire-electoral.insee.fr
besoin d'une connexion Internet
acces a un portail préfectures dédié
acces au portail mairie de 'ensemble des communes du département

Dans tous les cas (mairie ou préfecture), un utilisateur dispose d’un compte auquel sont associés des droits
lui permettant d’intervenir dans le cadre de son réle.
Le réle détenu en propre par un utilisateur peut étre délégué a un autre utilisateur.


https://repertoire-electoral.insee.fr/

] I A venir : refonte de I'apparence des portails

Courant 2026, les portails communes et préfectures vont évoluer pour respecter le
Systeme de Design de I'Etat (DSFR) :

* Pas de modification sur le fond,

* Une apparence similaire aux autres sites du service public, plus claire et accessible.

-
.

REPUBLIQUE - Elire COMMUNE - MONTREUIL (28267) : :

FRANCAISE i (& Assistance & Héléna Chesnel «
et I re Répartoire Elactoral Unigue

Eo L

Accusl Suivi ces damandes Gastion des dlecteurs  Gestion das procurations Burgaux de vola - Gastion des droits Partail

Accueil 3 Suivi des demandes 3 Liste des demandes
Nowvalks demande d'inscription -

Liste des demandes
~ Filtrar la liste O Réinitialisar laffichage ~ Modifier las colonnes

Tabsleau de 43 lignes. Affichage des lignes 1310,

Date de Date de

Numéra Type = Etat 3 Chgt état Résuftat 3 Visa Provenanca Noms &t prénoms IR AR
M Inscription Dossler ouvert 1312025 Mairie Abed, Nadla 132025 0s5Mj2025

10024 Inseription Dossior visd 132025 Accoptt Malrie Abad, Nadla Jacqueline Suzanna 132025 1212025

248 Inscription Dossier visé Tmfzozs Accepte Mairie BALLACK, MICHAEL Tnfaoes oMoz

245 Inscription Dossier visé nmfzozs Accepté Mairie ZIEMMERMANN, Sylvain im0z oMoz

i Inseription Dossier ouvert 12/03(213 Mairie Miss Office jeunc, Sophie 12/03(2M8 12/03/2019

200 Inseription Dossler comples 12/03(2013 Insoe Lieux de nalssance différents, Inscrit Co... 12/03/2m8

an Inscrintion Diossiar auvart REGETFGEY Inssa Kahn. Olivar Ralf RELEIEEY



| L [— Et pour I'électeur ?
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* Sur le site service-public.fr, grace au formulaire ‘Interroger sa situation électorale’, il est possible de
vérifier son inscription sur les listes électorales et de télécharger une attestation d’inscription
(notamment pour les candidats aux élections) :

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE

* Depuis janvier 2022, le site permet également :
- de récupérer son numéro national d’électeur ;
- de retrouver le détail des procurations que I'électeur détient en tant que mandataire ou a donné en
tant que mandant.


https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/services-en-ligne-et-formulaires/ISE

Q10 - En cas d’inscription d’un €lecteur d’'une
commune A dans une autre commune B,
comment est radié I'électeur de la commune A ?

a) Parl'Insee en fin d'année, suite a une comparaison des
dates d’inscription

b) Automatiquement par I'Insee le jour de lI'inscription dans la
commune B

c) Par démarche de I'électeur auprés de la commune A




; B
=l
Mesurer pour Comprendre

Insee

Q11 - Dans le cas géneral, quelle est la
date limite d’inscription sur liste électorale
pour voter a une €lection ?

a) Le 6e vendredi précédant le scrutin
b) Le 31 décembre de I'année precédant le scrutin

c) Un mois avant le scrutin



E Mesurer pour comprendre

Insee

Q12 - Quelle date permet de determiner si
une inscription est acceptée en période de
scrutin (validation avant la période préélectorale) ?

a) La date de création de la demande d’inscription
b) La date de dossier complet

c) La date de visa du maire



Mesurer pour comprendre
Insee
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Principales fonctionnalités :
* Naviguer dans les portails

* Accéder aux indicateurs departementaux : suivi des arréts de liste, des
dernieres connexions, des comptages €lecteurs, etc.
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Le bandeau du haut ou « barre d’outils » :
¥ Elire

# ACCUEIL € GESTION DES COMMUNES :=SCRUTINS #= LISTES ET COMPTAGES  £x GESTION DES DROITS & @ ASSISTANCE % SE DECONMNECTER

Insee

La partie supérieure de la page d’accueil:

ACTUALITES

Déclaration des scrutins nationaux de 2022 2110/2021
Loire-AtIantique {44} Les scrutins présidentiel et |égis|atif de 2022 viennent d'étre déclarés dans Elire.

& Mombre délecteurs actifs - Mombre d'électeurs actifs = Mombre d'électeurs actifs
sur liste principale sur liste complémentaire municipale sur liste sur liste complémentaire européenne

1035686 | 1934 1786

Ces nombres sont calculés au cours de la nuit précédente et ne sont pas actualisés en temps réel.
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La partie centrale de la page d’accueil:

Saisir un libelle da Saisir un hibellz de commune Consuller la Hiche communale
COfmmine

Aller au pr,:arl.'-]ir COMMmune

Elle permet de sélectionner une commune :

- soit pour consulter la « fiche communale » qui permet de suivre le travail de gestion des listes par les
communes

- soit pour aller sur le portail « commune » et consulter les données du REU pour cette commune.
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La partie inférieure gauche de la page d’accueil:

INDICATEURS SUR LES ELECTIONS

Commune(s) ayant un scrubin en cours

Coommunels) ayant un scrutin en cours sans amét de liste

Les indicateurs ci-dessus permettent d’accéder aux listes des communes ayant un scrutin en cours
(= période préélectorale débutée), et parmi celles-ci les communes n’ayant pas encore arrété leur liste
électorale pour ce scrutin — a suivre particulierement, et a relancer le cas échéant.
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INDICATEUR SUR L'ACTIVITE DES COMMUNES

La pa rtie infé rieu re drOite de Fichier CSV des dates de derniére connexion et de dernier arrét de liste en
- fin d'année (année sans scrutin) par commune
la page d’accueil : p

Fichier CSV des comptages d'électeurs par bureau de vote
Fichier CSV des comptages d'électeurs et de mouvements par commune
Fichier CSV des comptages de procurations actives par bureau de vote

Fichier CSV des comptages de procurations actives par commune

Elle permet d’extraire des fichiers .csv donnant des informations détaillées :

- date de derniére connexion au REU (Elire ou logiciel éditeur) et de dernier arrét de liste pour une année sans
scrutin, par commune ;

- nombre d’électeurs par bureau de vote et par type de liste ;

- décomptes d’électeurs (par catégorie), de bureaux de vote, de mouvements (par type et par motif) sur un an et
sSur un mois ;

- décomptes des procurations actives par bureau de vote et par commune.
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Il permet de suivre l'activité des communes dans leur gestion des
listes électorales

Principales fonctionnalités :

o Afficher le détail des données communales liées aux arréts de liste et aux
derniéres connexions

e Accéder aux fiches communales



] N— Portail préfectures : I'onglet Gestion des communes

Le sous-onglet ‘communes et scrutins’

Affiche tout ou partie des communes concernées
par un scrutin déclaré dans le systéme.

Filtré par défaut sur les communes qui ont un scrutin
en cours et qui n'ont pas encore arrété leur liste

On peut exporter le fichier .csv correspondant a
I'aide du bouton situé en haut a droite de la liste
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Le sous-onglet ‘derniere connexion’

Lt il O O i

Affiche la date et I'heure de la derniére connexion e e e

d'un utilisateur communal au REU et rappelle
également le nombre d’électeurs.

Trié par défaut par date de connexion la plus
ancienne

On peut exporter le fichier .csv correspondant a
I'aide du bouton situé en haut a droite de la liste.
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Le sous-onglet ‘fiche communale’

Rappelle, pour une commune donnée :

- le nombre d’électeurs actuel

- les cantons et circonscriptions dont dépend la ... =

commune

- les scrutins a venir déclarés dans le systeme _rree e

- les décomptes des électeurs et des mouvements

figurant dans les derniers « livrables » produits pour =

les scrutins. S IETE
L -]
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Principales fonctionnalités :

» Afficher la liste des scrutins concernant une ou plusieurs communes du
département

» Créer et définir les caractéristiques des scrutins partiels.
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Affichage de la liste des scrutins

=+ Ajouter un tin partiel

Liste des scrutins

Libellé P e Date 1er Date 2nd ’[E-ebut Date L30 ) .FII'I
tour tour période PE periode PE

éE o Election minicipale partielle complémentaire Election municipale Dauzat-sur-Vodable 24/01/2021  31/01/2021 19122020  14/01/2021  31/01/2021
éE m Election municipale partielle intégrale Election municipale Qi La Monnerie-le-Montel 24/01/2021  31/01/2021 19122020 14/01/2021  31/01/2021
Election partielle intégrale Election municipale Oui Esteil 20/09/2020 27/09/2020 15/08/2020 10/09/2020 27/09/2020

Election municipale partielle integrale Election municipale Oui Saint-Eloy-la-Glaciére 13/09/2020  20/09/2020  08/08/2020 03/09/2020 20/09/2020
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Ajouter un scrutin partiel

Seul un utilisateur ayant le réle de « Responsable préfecture » peut déclarer un scrutin.

En cliquant sur « Ajouter un scrutin partiel » on fait apparaitre une boite de dialogue :

Agout d'un scrutin partal

- Attention : par défaut, c’est la date du jour qui

est indiquée pour les 2 tours.

Avant de cliquer sur « Créer le scrutin », bien

s’assurer que les dates sont correctement
Do do 2 o : remplies (il n'y a pas encore de demande de

confirmation, en cours de développement).

s ] fwne | - On ne peut plus supprimer un scrutin apres le
début de la période préélectorale.
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Calcul de comptages

1

Date 1er Date 2nd Debut Fin
E Election minicipale partielle complémentaire  Election municipale Dauzat-sur-Vodable 24/01/2021 | 30/01/2021 191272020 1470172021 3170172021
Ces comptages donnent, par commune et par catégorie, le hombre d’électeurs susceptibles de
participer au scrutin, en fonction de I'information connue au moment de la demande.

M  Election municipale partielle intégrale Election municipale Qui La Monnerie-le-Montel 24/01/2021 | 317012021 191272020 14/01/2021 | 317012021

Election partielle integrale Election municipale Oui Esteil 20/09/2020 | 27/09/2020 15/08/2020 10/09/2020 | 27/09/2020

On ne peut demander un comptage que pour un scrutin a venir.

Le fichier produit sera accessible par I'onglet « Listes et comptages ».
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Principales fonctionnalités :

* Récupérer les listes arrétées des communes du département

* Déclencher la constitution de listes de propagande, de listes de
procurations et d'une liste des électeurs actifs.

* Telécharger les comptages associés a un scrutin

7= LISTE

Cette page se rafraichit toutes les 15 minutes.

Editer une liste électorale

Pour obtenir une liste, sélectionner le document souhaité puis éventuellement le type de fichier. Sivous avez demandé un comptage dans l'onglet « Scrutins », votre demande est visible

dans le tableau en bas de cette page.
Une fois le traitement effectué, le document sera disponible au téléchargement dans le tableau.

(O Listes arrétées du département
(O Fichier de propagande du département
(O Liste des procurations du département

(O Liste des électeurs actifs du département
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Insee

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant les derniéres listes arrétées de toutes les
communes du département.

Remarque :
Il est possible d’obtenir la liste arrétée d’'une seule commune en se rendant sur le portail Elire de la commune
concernée (onglet « Listes et tableaux »)

permet de déclencher la constitution d’'un fichier d’archive (format .zip) contenant 'ensemble des électeurs
par type de liste ayant, a la date de la demande, un rattachement actif dans une commune du département.

Il est possible de demander ce fichier pour tout le département, par canton, par circonscription Iégislative ou
par taille de communes (plus ou moins de 2 500 habitants).
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La fonction « Liste des procurations du departement »

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant la liste de toutes les procurations des
communes du département.

La fonction « Liste des électeurs actifs du departement »

permet de constituer un fichier d’archive (format .zip) contenant la liste de tous les électeurs actifs (inscrits et
disposant d’'un rattachement actif au moment de la demande) de toutes les communes du département.

Quel que soit le type de liste demandé, le traitement se fait en léger différé.

Quand le fichier est constitué, la colonne « Date du traitement » est renseignée dans le tableau récapitulatif
et I'icone de téléchargement & apparait.

Dans les fichiers d’archive .zip, les listes sont au format .csv
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Principales fonctionnalités :

* visualiser et de declarer les utilisateurs qui ont acces aux donnees du REU
pour la préfecture

* Mettre a jour leur profil
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Liste des comptes utilisateurs

= LISTE DES COMPTES D'UTILISATEURS = CREER U'N COMPTE D'UTILISATELR

LT PSS

En sélectionnant un utilisateur, on fait apparaitre en bas de la liste les cadres correspondant a ses
caractéristiques.

L'adresse électronique n'est pas modifiable par cet écran car elle sert d’'identifiant du compte : pour la
modifier, il faut supprimer le compte existant et en créer un nouveau.
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Créer un compte utilisateur

B LSTE DES COMPTES D' UTILISATELIRS d CREER LN COMPTE DUTILISATEUR

Mouveau compte
Informations sur le compte

L'écran « Créer un compte d'utilisateur » n’est accessible qu’a un utilisateur ayant le réle de « Responsable
préfecture » : il définit le rble attribué en propre a cet utilisateur et peut lui déléguer son rdle.
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Principales fonctionnalités :
* Acceés a la documentation préfecture
* Rappel du circuit d'assistance

 Coordonnées de I'équipe Insee — REU
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¥ Elire

Insee

# ACCUEIL £ GESTION DES COMMUNES ISTES ET COMPTAGES 3 GESTION DESDROITS & 0 ASSISTANCE |

DOCUMENTATION Une partie

« Documentation » qui

360 S A i o) contient un lien vers
I'espace documentaire

oréfectures du REU

au sur les questions des communes lifes a la gestion des histes électorales du Répertoire Electoral Unigue

Un espace de documentation est & votre disposit

Vous y trouverez notamment tous les supports utiles a la pnse en charge assistance auprés des communes (i

urent I'assistan:

de premier n
ont alors adre:

MMUNEs vous

5i vous rencontrez des difficultés dans |a prise en charge de ces demandes, [équipe Inse
« & ladresse sunante - [ H H H
« par téléphone au NN Une partle (( C|rCU|t

Mous vous apporierans notre aide afin que vous puissiez répandre a la commune d ’aSSiSta nCe )) aVeC u n

A ces coord des de contact ne doivent en aucun cas étre Ises aux rappel du réle deS

5 z tout de méme que pour certaines questions, des formulaires Assistance sont accessibl s le portail Elire gu depuis le logiciel éditeur des communes si ces demiéres 7

souhaitent signaler prefectu reS et IeS
= une radiation & tort suite & perte de nationalité ou condamnation . y 7 .
= une radiation 3 tort suite & un d d d | q p

eur ef un autre indimdu Coor onnees e e UI e

« [absence on de justice Insee - REU
= l'absence dun jeune

= une inscription par ereur dans votre commune

né & 'tranger (attention si ['lecteur est né en France il n'y a pas de formulaire & saisir, il devra lui-méme faire la démarche en ligne

ée a I'assistance auprés des préfectures sur les questions liées au REU est 3 votre écoute

= une confusion entre
» labsence

* une conlestation ivil d'un élec

@ ladresse suivante - ht;
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Insee

Espace documentaire du Répertoire Electoral Unique

L'espace documentaire dédié aux

Espace préfectures

Documentation sur I'assistance aux communes a l'usage des prefectures prefectu res

SOMMAIRE
Ony trouve :

* les documents de la formation
Ponmation s préfocinsa 4 fovalat préfectures

* un lien vers I'espace documentaire
des communes

* un lien vers une page dédiée aux
i iy a R nouveautés du portail Elire

o mrn 4 s 8 3 15455 5 5 * les documents et liens d’information

.3.:1 "r:u enire autres des tuloriels vidéos, nolamment cebsi sur les procuraions dans ke REL, mais galement cews sur la geston du nom dusage e sur linscripion doffice des jeunes. Un autrs hioriel sur les dates mportantes dune demande dnscrigtion y sera prachainement mis S u r I e R E U et I e p O r.t a | I E | | r e
préfectures (dont les tutoriels vidéo

et le guide des questions

s e e A récurrentes)

fectures uniquement

Pour contacter finsee - vor fonglet ASSISTANCE du portail Elire préfectures

Nouveautés sur le portail Elire

+ 28 septemire 2023 : modification de la pérode de demande du livrable ‘Liste amétée en fin o année (année sans scrut
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Insee

Les fonctionnalités

dans le portail
commune

La commune accéde au REU et a
différentes fonctionnalités.

Lorsque la liste électorale est
modifiée suite aux demandes que la
commune a saisies, elle est avertie
par une notification dans le REU.

Lorsqu’elle commande un livrable,
elle est avertie par une notification
dans le REU.




/m Mesurer pour comprendre

Insee

Les fonctionnalités
dans le portail
commune

Lorsque la liste électorale est
modifiée par le systéme de gestion
du REU ou une autre commune, la
commune est avertie par une
notification dans le REU.

Le portail Elire communes

Notifications
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Principales fonctionnalités :

* Consulter les comptages d’électeurs

Afficher les indicateurs de suivi de la commune

Consulter des notifications et s’abonner aux notifications

Lister les scrutins de la commune

Demander et télécharger les livrables commune (arréts de liste, tableaux
de mouvements, propagande, tableaux des procurations...)
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Mesurer pour Comprendre
Insee

81

Le bandeau du haut ou « barre d’outils » :

% Elire .
# ACCUEIL COM44109 7= SUIVI DES DEMANDES i GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUXDEVOTE £ GESTION DESDROITS & O ASSISTANCE  ( SE DECONNECTER

Insee

Comptage d’électeurs

La zone intermédiaire d’'informations :

= NOTIFICATIONS a ¥=SCRUTINS EN COURS a = LISTES ET TABLEAUX
ACTUALITES
Commune de _
05/10/2022

Bonne formation !

Bienvenue sur I'application Elire :-)

= Nombre d'é :urs actifs au 05/10/2022 15:39 & No B cte 53¢ & MNombre d'électeurs actifs au 05/10/2022
ste principale sur liste complémentaire européenne




IE I Portail communes : I'onglet Accueil

Indicateurs de suivi de la commune

Le rappel des taches : Lien direct vers les principales fonctions :
GERER LA LISTE DES ELECTEURS w
MNombres d'mscnplionsfradiations 3 valider 0

B consuller |a lisle couranie (permet de radier un élecleur)

Mombre de demandes 3 instruire 24 o
=+ inscrite un élecleurs
= dont nombre de nouveles Inscrpions en hgne a traiter 24 B8 consuller |a lisle des demandes @n cours
= donl mombre de nouvelles propositions d'inscriplion 2 railers 0 = valider une st riplion ou une radialion
= dont nomtre de demandes d'inscripton compkeles ou a instruire 0 GERER LA LIETE DES BUREAUY DE VOTE 3
Electeurs sans bureau de vote (toutes listes) <

GERER LES COMPTES D'ACCES >



- pre— Portail communes : I'onglet Accuell

Lire les notifications

Ei TAELEAU DE BOED = NOTIFICATIONS m. K SCRUTING EN OOURE u El LICTES ET TABLEAUN

Motifications

remialscy [afkhage Ml e colnnnes -

Resulat o Iraftem... Dl de ba i etnon

= Loty i) ] T CripE o Friz #n comple A Samaran S pion 0t 000 o A T R STt e D Camie
P Tif il i il i o3 T e CTTFCECT RN 117100717 Do & & pira i an compne L et T e o e |

AR yrTipn Pris #n cramguie | a aamedn draopinen n 10007 i S ; id [ w an cremgrie | alactaie Anmain Chie
Splue i di] £ Pris an coevgela goames e o phon n 10000 g S | (o0 b0 comnnte sle st Vo o I

satpFaripl ] Rardlat Friz an comple Safte 3 une ins oipion dars wne auine conman & S i radie oot isds principale Ses cooeda
A et LT s &0 cemote LA Samanas SINmEten 0 000 Sn VG i s s niphe LR e siayr vy o .
Sr 3R R Friz &n coempls 3T T a0 00T 1 R | IR RN A |

20N IR TiL = =N ool L comaede e rnpton ot T0E e | [ o =pic Lalechim Chiicioin Kaiie {

SI13r R F P s v sl @ une m gl ders e s conepane TN i el oo kst w s Do el preaapaie Se Nurnee

AN LB s 41 Cormgle unlE Bune e phon 0EnE e aure comimun = i i a0 E O LA Hale pImapsie Sas oo

da 14 B0 aur 15 Sdments - 3
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Insee

Lire les notifications

Quatre types d’opérations sont notifiées :

* Demandes d’inscriptions en ligne et propositions d’inscriptions office a traiter
* Lien vers demande a traiter

* Prise en compte dans le REU des inscriptions, radiations et modifications d’état civil
* Lien vers fiche électeur

» Créations et annulations de procurations, faites en ligne ou par Cerfa
* Lien vers détail de la procuration

* Mise a disposition de livrables
* Lien vers fichier



,
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Lire les notifications

- Filtre sur l'indicateur de suivi, type de notification, résultat traitement, date de notification

E TRELESU OF DOAD Escrunmsodcoues () ElusTes 7 TARLERUN
Hotifications
fﬂ) | ot ratenage et s coomes - |

Sidul
T de et caden
Henudint 2u hmimmene

Digtn tbe mpiedicalsn =

I de rificmtion - Fr=aiF A da

W d b el
TarTeri -

N.B. : il n’existe pas de filtre sur le nom de I'électeur. Pour faire une recherche par nom, vous devez filtrer les
notifications (par date ou type), augmenter le nombre de lignes par page et utiliser la fonction ‘Rechercher’ du
navigateur (raccourci clavier Ctrl+F).
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S’abonner aux notifications

- Permet de recevoir un mail lorsqu’une nouvelle notification est émise

C’est l'utilisateur connecté qui s’abonne (en bas de page) et il est averti par mail qu’une
notification est arrivée sur le portail Elire.

de 1 a 10 sur 54 éléments - ) i

10 =

Gérer les abonnements aux notifications

ous n'étes pas abonné a lalerte par cournel "MNowvelles notifications” <m>
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Fonctionnalité : extraire les listes

Seul un utilisateur ayant le role de « valideur » (en propre ou par délégation) peut demander
I'extraction de livrables.

=TABLEAUDEBORD  ?=NOTIFICATIONS [J  =SCRUTINSEN COURS [J S L@ iR

Editer une liste électorale ou un tableau des mouvements

Pour obtenir une liste électorale ou un tableau des mouvements, sélectionner le document souhaité puis éventuellement le scrutin concemné et enfin e format du document.
Une notification vous sera adressée dans 'onglet Notifications dés que le document sera disponible. Le livrable sera également téléchargeable en bas de cette page.

() Liste arrétée & J-20 avant le scrutin et tableaux des mouvements depuis la derniére liste
() Liste arrétée en fin d'année (année sans scrutin)

(O Tableau des mouvements depuis la demiére liste arrétée

() Tableau des mouvements & J-5 avant le scrutin

() Liste d'émargement pour le scrutin

(O Tableau des procurations pour le scrutin

() Propagande

(O Liste des électeurs actifs
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Insee

Listes arrétées associées a un scrutin ou établies en fin d’'année (en I'absence de scrutin
dans 'année)

* Elles listent, a la date d’arrét des listes, tous les électeurs rattachés a la commune dans
le REU et qui seront en capacité de voter a ce scrutin ;

* On ne peut demander qu’une seule extraction ;
» Périodes ou I'arrét des listes est possible :
* en cas de scrutin, entre J-23 et J-7 avant le 1¢" tour ;
* en cas d’absence de scrutin dans I'année, entre le 6°™ vendredi précédant la fin
d’année et la fin d’'année.

* Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv
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Fonctionnalité : extraire les listes

Tableaux des mouvements

« Etablis par rapport a la derniére liste arrétée : commandables & tout moment ;

* Tableau J-5 (lié a un scrutin) :
* commandable une seule fois ;
* correspond aux données au jour de la commande (entre J-6 du 1¢" tour et J-1 du

2" tour).

 Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv
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Fonctionnalité : extraire les listes

Liste d’émargement

* Contient tous les électeurs rattachés a la commune dans le REU a la date de demande
de production de la liste et qui seront en capacité de voter au scrutin ;

« Commandable a tout moment entre la date limite d’inscription et le second tour du
scrutin.

 Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv



b
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Fonctionnalité : extraire les listes

Tableau des procurations
« Contient toutes les procurations actives et valides pour le scrutin choisi ;

« Commandable a tout moment entre la date limite d’inscription et le second tour du
scrutin.

 Format du livrable : .csv et .pdf (par défaut) ou .csv
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Fonctionnalité : extraire les listes

Liste pour la propagande
 Liste des électeurs pour envoi de la propagande ;

* Contient 'adresse de contact des électeurs ; si 'adresse de contact est vide, le fichier
contient 'adresse de rattachement ;

e Commandable a tout moment.

 Au format .csv
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Fonctionnalité : extraire les listes

Liste des électeurs actifs

* Tous les électeurs inscrits dans la commune et ayant un rattachement actif au moment
de la demande ;

« A fournir en cas de demande de consultation de la liste électorale :
* Commandable a tout moment.

 Au format .csv



- pre— Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Principales fonctionnalités :

* Créer une nouvelle inscription

* Traiter les demandes d’inscription et de radiation en cours

# ACCUEIL | i= SUIVI DES DEMANDES ESTION DES ELECTEURS (= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE €% GESTION DES DROITS & @ ASSISTANCE B SE DECONNECTER

Liste des demandes

réinitialiser raffichage  moddier les

Inscription | Dossiar ouwert 12032018 Mairia A2MAFNG
200 Inscripion | Dossier complet 120302019 Insee [ IRklEhaE
] Inscripion  Dossier ouvert 1T Insee [ — 722018
89 Inscriphion | Dossiar ouvert 26002018 Insas | 250902018
B4 Inscrigion  Dossier en trallement Insee—  0BN32018 Male | ] 12032018

Réponze BRFF recus
4] Ingcription  Dossier viad 150112018 accepté Ingeripion enigre | 100162018
B Inscripion  Dossiar visd 150112018 accaptd Insenpton an vone [ AHEIE
§000 Inscripion  Dosster ouvert 100172018 Ingse [ ] 101E018
1016 Radizton  Dossierviad 18122017 Accepté  Maiiie ] 122017
1118 18122017 Accepté Maifie T BT




IE R Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Créer une nouvelle inscription

Cas d’une demande d’inscription faite en mairie ou regue par courrier

Etape 1 : on renseigne I'état civil ou le NNE s'’il est connu
=> l'inscription a partir du NNE permet de limiter les erreurs lors de la saisie de I'état civil

= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS {= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE  #£% GESTION DES DROITS &

¥= LISTE & DETAIL OUVELLE INSCRIPTION.:L
T ——

Etape 1/5 : état civil pour la recherche
~— Recherche de I'électeur

O par numéro d'électeur @ par état civil

Les champs suivis d'un astérisque * sont obligatoires
Indiguer tous les prénoms pour une meilleure identification de 'électeur

Nom * Mom de naissance ou nom dusage Prénoms Prénoms

Sexe* O M - Masculin O F - Féminin Date de naissance * JJ MM I AAAA

Abandonner Suivant




IE R Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

%
Créer une nouvelle inscription

Etape 2 : permet de vérifier si I'électeur est présent dans le REU

Etape 25 ; résultat de la recharche

Sdlection o [dlecteur




] S Portail communes : 'onglet Suivi des demandes

Créer une nouvelle inscription

Etape 3 : si ‘aucun électeur ne correspond’ a I'étape 2, on doit renseigner le lieu de naissance. Sinon
I'état civil est renseigné.
Wum

Etape 315 : confirmation du résultal de la recherche
Riscapitulatiy de ka recherche

Lraica M- Ka e Uale fa neimence ' - - -

Riszuitat de Ndwntficatson




IE S Portail communes : 'onglet Suivi des demandes

%
Créer une nouvelle inscription

Etape 4 : on renseigne la date de la demande, le motif d’inscription, la nationalité et le type de liste
o [+ rovenas mocnrnon

Etape 415 : nabure de Mnscriplion
Recapitalatl etat-cied

|||||||||||||| _
- -
E— N —
|
i s B m
B - - L

StsCtion o8 la ranire nscnphon

3 dervanh [T i =

Le derandesr on



- pre— Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

%9
Créer une nouvelle inscription

Etape 5 : on renseigne I'adresse de rattachement, le bureau de vote et les coordonnées de contact

Etape 5% : Adresse de raftachemant, burean de wobe et coardonmées de contact
Récaprhiait dtad-civil

En cliquant sur le bouton « Créer », on crée une
demande a I'état « Dossier ouvert ».
y rﬂmw:ml -Il.hll.ﬂl.ll; r|¢ sl

Gl el U E SEEEE L e - N.B. : Toutes ces informations ainsi que la
s el démonstration sont disponibles dans le tutoriel vidéo
jre el ™ “La réception ou la saisie d’'une demande d’inscription
volontaire” dans [I'espace documentaire des
- - communes

Coordonrssan ds contact

sdenn Be rar ey



IE R Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Traiter une demande d’inscription ou de radiation

Dans le détail de la demande, on retrouve I'état civil de la demande initiale :

Easi # oilnAR = ROUVILLE B AR TGN

Détail de la demande d'inscription n* 89
B Dwerin

£F Dramsr oo

informations sur la demands m
NaTer Chr sy

i A8 prbabdants |pasepHan

Etat chil linitial



IE R Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Traiter une demande d’inscription ou de radiation

La commune traite ses dossiers de demande d’inscription et de radiation (différentes étapes) :

Piéces justificatives Ajouter Traitement par la mairie
& A e e Darsslor complat ragu I m
 Mattre en Attarte JR1I018
Pas de pigces justificatives tte demanda d 1
€ nombre de piéces jusbficatrves est limeté 3 8 (2 Mo maximum par dooum
Suivi de la demande Traltement par la mairie
e o s 2
W-L it 25/00/2018 SystREU

Traitement par la mairie

€ Abandonner le dossier Valider



B....... Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Insee
. g . . . .
Traiter une demande d’inscription ou de radiation
demandes d'inscriplion demandes de radiation
Etat de la deh‘iﬂﬁn& g |n.rﬂm1.ﬂt|t:;['i5.n";|}a|.r|a.b|e:5 Fl.:.g.-g.n]me'ﬂé ﬁ'.gménaﬁ'r 1 Etat de la demande Informations modifiables | Possibilité de declencher le
| le passage a I'état passage a l'état
ouvert Al complel ou abandanné ouvert non Instrult ou abandonng
| complet aul T instrat | instruit non visé
Pz sl C i I .ol 4 -
| Instruit ol vise vise | non
E'-'iEé nan an fraitement Insee mon
| en traltement Inses han clos hon
| clos non abandonne non
Eﬂhﬁndunne nan

La date de dossier complet est discriminante : elle est
utilisée par le systéme pour définir si la demande d’inscription a
eté déposeée dans les délais permettant a un électeur de
participer a un scrutin donné.i la demande d’inscription a été
déposée dans les délais permettant a un électeur de participer a
un scrutin donné.



Insee

g b, - - c
B.. ... Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Le systeme de gestion opére certains contréles :
* identification de 'électeur
 vérification capacité électorale

Dans l'attente, la demande d’inscription est a I'état « en attente BRPP ».

Si le bureau de vote est renseigné lors de l'inscription, il lui sera attribué le numéro d’ordre suivant
immeédiatement le dernier numéro du bureau.

Si une demande d’inscription est renseignée avec une date de dossier complet postérieure a la date
limite d’inscription (hors L30), elle sera en « Traitement Insee - Attente lendemain scrutin du
JJ/MM/AAAA ».

N.B. : Toutes les informations sur le traitement de la demande d’inscription ainsi que la démonstration sont
disponibles dans le tutoriel vidéo “Le traitement d’une demande d’inscription volontaire” dans I'espace
documentaire des communes




p ‘\ . = -
B. ... Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Insee

Inscriptions en ligne
* Les demandes d’inscriptions déposées en ligne par l'usager sont transformées par le systeme de
gestion du REU en dossiers de demande d’inscription a I'état « ouvert ».

La mairie doit alors instruire ce dossier en faisant les vérifications d’usage (état civil,
rattachement) a I'aide des piéces justificatives.

Inscriptions d’office
* Les inscriptions d'office des jeunes majeurs et des personnes qui viennent d’acquérir la
nationalité francaise s’appliquent d’emblée si [I'lnsee parvient a identifier ['électeur.

* Dans le cas contraire, le systéme de gestion du REU crée une proposition d’inscription d’office
qui se présente comme une demande d’inscription a I'état « ouvert ». La mairie doit alors
instruire ce dossier en faisant les vérifications d’usage (état civil, rattachement).



/m Mesurer pour comprendre

Insee

En résumeé :

Portail communes : I'onglet Suivi des demandes

Inscriptions volontaires sur listes principales et complémentaires
(a I'initiative de I'électeur)

Dossier ouvert

= Dossier en attente

Demande
en ligne
Demande
au guichet
Demandea
[l COUTT e

-

Dossier complet Dossier instruit Dossier visé

Dossier clos

Le maire accapte
ou refuse Minscription

réceglionne ou Sasi de linscription effective
le dossier el venfie ou de lmpossibilts
la complétude du dossier dinscription

L'agent communal Linses notifie la mains

L& maira notifie I'éecteur
de son inscription ou
du refus de son inscription

L'agent communal warilie
i nationakté, Fidentité,
rage & Faltache
communake de élacteur
Il peut wérfier auprés de

Mnsee i capaché
électorale du demandeur

, S

Sinécessaing, [a maine
i nofifie Malecteur de {
i Nimpossbilfe dinscriplion |

Linsee vérifie que I'@ecteur
n'est ni décedé, ni en incapaciid.
Sic'est le cas, i inscrit
Féeceur aprés radiation

de lancienne liste




IE R Portail communes : I'onglet Gestion des électeurs

Principales fonctionnalités :

» Afficher la liste des électeurs inscrits

* Consulter/modifier les données d’un électeur

» Affectation d’'un ou plusieurs électeurs a un bureau de vote

e Radier un électeur



- pre— Portail communes : I'onglet Gestion des électeurs

S T
Afficher la liste des électeurs

# ACCUEIL 7= 5UIVI DES DEMANDES | i= GESTION DES ELECTEURS | i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DE VOTE #X GESTION DES DROITS & © ASSISTANCE (% SE DECONNECTER

m ’: e

@

Radier 0 électeur | Affecter 0 électeur & un bureau de vote
Nb procurations en A nE e o e

Catégorie Hom de naissance : Date de Radiatio COUrs en tant gue
anaon g Prénoms s Bureau de vote iy cours en tant que s S

Liste des électeurs inscrits sur la liste principale

d'électeurs {Nom d'usage) ¥ Haissance &N Cours mandataire dans la

mandant
commune

Actit ] F 270711999  Sans bureaudevote 1020

0O 504 Atif _ F 18/08/1985 Sans bureau de vote
0 105 Inactit ] F 23072001 Sans bureau de vote
0O s00 Actif | M 18/08/2002 Sans bureau de vote
O 4155 Actif ] M 04/04/1944  Sans bureau de vote
0O 4151 it ] F 02/0211982  Sans bureau de vote
0O 4154 Adtif ] F 030311863 Sans bureau de vote
O s« Inactif ] ] 01/06/1998  MO0O1 - Bureau qu

O 12008 Actif I 00/00/2000  MODD1 - Bureau qu

0O 12002 Auctif ] M 1111881 MO0O3 - Bureau du

de 14 10 sur 34 éléments ? 3| 3 » | >
0



] I Portail communes : I'onglet Gestion des électeurs

Consulter/modifier les données d’un électeur

En cliquant sur un numéro d’électeur on accéde au détail électeur :

EusTe LTI

Détail de I'électeur n° I

Etat civil o eres s o
Uélactaur ast idantifié sous la | | POSS|b|I|te de m0d|f|er :
IR—— — epouseit by

- - nom d’usage

_— &M -Masculin O F -Féniin S I - nationalité pour les
oy (S Parti — ressortissants de 'UE
— - adresse de rattachement
dene e < - bureau de vote

L'électaur 81 inscrit sur |8 Liste principale depuis le (1/01/2019 sous le motif Inscription pour Initialisation du répentoire

a—— - coordonnées de contact

L'élacteur st affectd au bureau de vote A ranseigrar W

N Type et livellé de vole

frue, avenue...)




]E R Portail communes : I'onglet Gestion des électeurs

Radier un électeur

% Elire

# ACCUEIL £ suIVI DES DEMANDES

+7Y

Insee
Demande de radiation

Vous souhaitez radier 1 électeur(s)
Les champs suivis d'un astérisque * sont obligatoires

Type de liste * Liste principale er les colonnes

Motif* | MAI - Radiation pour perte d'attache communale ou consulaire

Commentaire Renseigner un commentaire Radiation en
cours

110 018

[ 10042
Créer 1 demande(s) de radiation

[F] 10016

[ 10038 Actif COULAUD (COULAUD) Jamal M 131011962 101 - Ecole Moliére



B...... Portail communes : I'onglet Gestion des électeurs

Insee
Radier un électeur
. Radiations pour perte d'attache communale
Rad‘\a‘-‘oﬂ (a I'initiative de la mairie)

Le systéme de gestion du REU :

Dossier ouvert Dossier instruit Dossier visé Dossier clos

Constat de
perte
dattache
communale

- vérifie que I'électeur est bien inscrit
sur une liste de la commune. Si c’est le
cas il radie I'électeur.

- notifie la mairie de la radiation
effective.

L'agent communal

Le maire accepte
ou refuse la radiation.

effectue une demande
de radiation

L'Insee notifie la mairie
de la radiation effective

Le maire notifie I'électeur
de sa radiation

N.B. : Le dossier de demande de radiation est accessible
par I'onglet « suivi des demandes ».

L'insee vérifie que I'électeur est
bien inscrit sur une liste
de la commune.
Sic'est le cas,
il radie |'électeur




IE R Portail communes : 'onglet Gestion des procurations

Principales fonctionnalités : N.B. : Un tutoriel vidéo sur les
fonctionnalités procurations dans le

: - REU est disponibl i
» Créer une nouvelle procuration (Cerfa) ne est disporible dans 1 espace

* Consulter la liste des procurations et leurs détails (Cerfa et en ligne)

* Annuler une procuration existante (Cerfa)

+ Elire

Insee

# ACCUEIL #=SUIVI DES DEMANDES  i= GESTION DES ELECTEURS | i= GESTION DES PROCURATIONS | & BUREAUX DEVOTE £ GESTION DESDROITS & © ASSISTANCE [+ SE DECONNECTER

7 oéta | +NOUVELLE PROCURATION |

Liste des procurations
réinitialiser laffichage  modifier les colonnes

I Annuler la procuration




IE R Portail communes : 'onglet Gestion des procurations

Créer une nouvelle procuration recue par Cerfa

% Elire

= _ s Etape 1: on renseigne les
IS LISTE FAariIaN s 4 NOUVELLE PROCURATION & , s »

: — numeéros d’électeur des mandant

a—— FIpei calviaied IMdsmid(one et mandataire, ainsi que les dates

de validité de la procuration et les

# ACCUEIL #= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

Numéro d'électeur du mandant * Saisir le numéro délecteur Recherche numéro d'électeur . . y e
informations sur I'autorité

Numéro d'électeur du mandataire * Saisir le numéro d'électeur y 7 . . . 7
d'établissement indiqués sur le

Date de début de validité * JUMINTAAAA Date de fin de validité * JUMAMAAAL

Cerfa

Informations du récépissé

Autorité d'établissement * Sélectionner l'autonité d'établissement ~

Nom et prénom de I'autorité® Saisir les nom et prénom de Fautorité pOSSi bilité de reCherCher Ie

Date détablssement numéro d’électeur a partir de
Lieu d'établissement * ® France (O Etranger France * Saisir le lieu établissement v I’etat CIVIl

Abandonner  Suivant



Insee

Mesurer pour comprendre

Portail communes : I'onglet Gestion des procurations

Créer une nouvelle procuration recue par Cerfa

7= SUIVI DES DEMANDES  i= GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

= LISTE # DETAIL + NOUVELLE PROCURATION

Etape 2/2 : Vérification de I'état civil

Saisie des informations

Numéro d'éecteur du mandant *

Z Modsier les numéros délecteur

Huméro d'éecteur du mandataire * T

Date de début de validit * 1200712023 Date de fin de validité * 120872023
Informaticns du récépissé
Autorité d'établissamant * Gandarmerie Nationale e
Nam el prénom de Fatorité ARRIBAS José
Date d'établissament 12072023
Lieu d'établissement * ® France O Elrange France * Mantes (com44109) v
Mandant

3031936 Pans 12e Arrondissement FRANCE

Etape 2: le REU affiche I'état
civil correspondant aux numéros
d’électeurs, pour vérification.

En cliquant sur ‘Créer’, les
contrbles  automatiques  sont
déclenchés. La procuration est
créée si les conditions sont
réunies.

Sinon, un message d’erreur
s’affiche, indiquant la nature de
I'erreur.




- pee— Portail communes : I'onglet Gestion des procurations

Consulter le détail d’'une procuration

Quand on sélectionne une procuration dans la liste, on peut accéder au détail en cliquant sur son numéro

N DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

susre [JEITETH +MOUVELLE PROCURATION

Détall de la procuration n® 40

Cela permet de visualiser 'ensemble des
: caractéristiques d’'une procuration :
* période de validité
gty i « type de scrutin
- * provenance
» autorité, date et lieu d’établissement
* date et auteur de la saisie
* informations sur le mandant et le mandataire

medsication



Insee

Annuler une procuration

[ Portail communes : I'onglet Gestion des procurations

Aprés avoir filtré les procurations, sélectionner celle qui est a annuler et cliquer sur ‘Annuler la procuration’.

La fonction est également accessible depuis le détail de la procuration.

% Elire

# ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS  i= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE @ ASSISTANCE >

FS LISTE # DETAIL + NOUVELLE PROCURATION

Liste des procurations

@ csvwk  réinitialiser I'affichage  modifier les colonnes

' Annuler la procuration [y
“m Vil pour| Ditde || ‘Datn e Sy

Sél.| Num. | :
) Ne N procuration
Prénoms
Electeur Electeur
| -—--- oz ﬂ

oy D B B s R B VUN_EUR 28062

Insee

3071, Actif Mairie

de 122 sur2 éléments

10 v

La fenétre d’annulation
permet ensuite de saisir
les informations du Cerfa
et de confirmer.

Demande d'annulation de procuration




]E R Portail communes : I'onglet Bureaux de vote

Principales fonctionnalités :
* gerer les bureaux de vote
« afficher le décompte d’électeurs par bureau et type de liste

* renumeéroter les électeurs

# ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS | & BUREAUX DE VOTE | X GESTION DES DROMTS & ) ASSISTANCE [ SE DECONNECTER

[ IELISTE + AJOUTER UN BUREAU DE VOTE

W El

Liste des bureaux de vote

svdk  rémbakser 'affichage

O 20287 ss Duresy A @02 20-01- Anel
O 28267 b0 Bureay Monlreul B =02 28-01-Anst
O a2t c Ecules CC 202 28401 - Anet
O Moot Dureau quarier des andie...  §2 avenue o2 Paris -2 28-01-Anet
O woooz Bureau de 1a maine place de 12 Waine =02 2201 fnet
O Moo Bureau du shade 4 bis roule du stade 202

O Mooo4 Dureau Jean-Nodin 4 bis Souare Jesn Modin ;-2 28-01-Anet
Q| Mooz Bureau Emile 232 27 Rue Emile Zola 2202 2201 Anet
O Mooge Bureau Pidanes 43imparoe des platanes 2802 2301~ Anet
& mono? Fumman da IEsH 6 Reuta da IE5H 2802 23-01- Anat

de 1@ 10 sur 14 déments . 7



] R Portail communes : I'onglet Bureaux de vote

Gérer les bureaux de vote

Liste des bureaux renseignés dans le REU avec adresse, canton et circonscriptions de rattachement

Possibilité de filtrer sur code du bureau, libellé du bureau, circonscriptions, canton

Possibilité d’exporter au format .csv

Le bouton “Décompte des électeurs inscrits” permet d’afficher le nombre d’électeurs par bureau



lns SU— Portail communes : I'onglet Bureaux de vote

Gérer les bureaux de vote

 Aprés avoir sélectionné un bureau, possibilitt de modifier ses caractéristiques (code, adresse,
circonscriptions, canton) ou de le supprimer (si aucun électeur n’y est rattaché)

* Possibilité d’ajouter un bureau de vote

Circonscription législative * | Sélectionner |a circonscription législatve w Canton

w
Circonscription Sélectionner la circonscription métropolitaine v
métropolitaine
Code * Saisir le code (B caractéres maximum) Libella * Saisir |e libellé
N° Saisir le numéro Type et libellé de vole Saisir le type et libellé de voie (ue, avenue...)
[rue, avenue...)
N° d'appartement - Saisir le n® d'appanement, détage, de coulsir ou d'escalier
d'étage - de coulelr -
d'escalier
Entrée - batiment - Saisir l'entrée. le bitiment, la résidence
résidence
BP, ligu-dit ou Saisir 1a BP, le lieu-dit ou I'ancienns commane

anclenne commune

Code Postal Saisir le code postal Commune Saisir la commune

Pays

Salsi le pays
Annuler




IE R Portail communes : I'onglet Bureaux de vote

Renumeéroter les électeurs

Liste des bureaux de vote

En cas d'utilisation de cette fonction, un message de

T = "» confirmation s’affiche pour alerter sur les conséquences
" d’'une renumérotation, notamment pour les cartes
électorales.

- | v

Confirmer la renumérotation des électeurs du bureau de vote

Vous allez renuméroter les électeurs de ce bureau de vote pour les listes principale, complémentaires municipale et
européenne. La numérotation précédente sera alors perdue. La nouvelle numérotation sera différente de celle indiquée sur les
cartes électorales. Pour éviter ces divergences, les cartes électorales devront étre ré-éditées

Commana -
Confirmer Annuler




]H R Portail communes : I'onglet Gestion des droits

Principales fonctionnalités :
» gérer les droits utilisateurs (accessible uniguement dans le portail Elire)
* Modifier/supprimer un compte valideur (a faire par la préfecture)

* Gérer le compte logiciel (pour les communes avec un logiciel éditeur)



.-'\.
L", i

- pe— Portail communes : I'onglet Gestion des droits

Gérer les droits utilisateurs (accessible uniguement dans le portail Elire)

% Elire

# ACCUEIL IVI DES DEMANDES  i= GESTION DES ELECTEURS = GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DE VOTE £ GESTION DES DROITS | & @ ASSISTANCE [+ SE DECONNECTER

Insee

] 4+ CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR [J GERER LE COMPTE LOGICIEL I [J GERER LE COMPTE LOGICIEL ISE

Liste des comptes

+7
N T N T
O | [ ]

réinitialiser 'aMchage  modifier les colonnes

Réile Réle déléqué

Agent Electoral

o

Agent électoral

(o] Valideur

Agent électoral

O . I — I LoocicE
O I [ ] [ ] I ot électoral
O I ] | ] | Validaur
BN | — E— | Agent électoral
ol ] [ ] [ | [ | valideur

| I [——] |

I = L =]

| _— [ | I

de 14 10 sur 22 dléments 2

<



] I Portail communes : I'onglet Gestion des droits

Gérer les droits utilisateurs (accessible uniguement dans le portail Elire)

Les différents rbles :

I DES COMPTES D'UTILISATEURS

TP N - valideur : acces a toutes fonctionnalités
- responsable électoral : tout sauf viser les dossiers de
demande et commander des livrables

- agent électoral : tout sauf viser les dossiers de
demande, gérer les comptes utilisateurs et commander
des livrables

- membre commission de controle : accés données en
lecture uniquement



] R Portail communes : I'onglet Gestion des droits

Gérer les droits utilisateurs (accessible uniguement dans le portail Elire)

* Il ne peut pas y avoir plusieurs utilisateurs avec la méme adresse mail.

* Les réles peuvent étre delégués.
Seul un réle détenu en propre peut étre délégué a un autre utilisateur.

« La commune peut créer, regénérer ou supprimer un compte logiciel (permet au
logiciel éditeur d’accéder au contenu du REU): a faire en lien avec I'éditeur de
logiciel.

» Pour modifier le compte « valideur », la commune doit contacter la préfecture.
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Modifier/supprimer un compte valideur (a faire par la préfecture)

aps e . + CREER UN COMPTE D'UTILISATEUR ) GERER LE COMPTE LOGICIEL
* Les utilisateurs préfecture ont les droits Liste de= comnpfes

pour modifier/supprimer un compte
valideur

réinitialiser l'affichage  modifier les colonnes

Pour cela, sélectionner le compte

Seuls les champs ‘Nom’, ‘Prénom’ et rble
a attribuer sont modifiables.

Le champ ‘Identifiant’ (champ grisé) n'est ™" .
pas modifiable. Si c’est sur ce champ que —
la modification doit porter, il faut
Souhaitez-vous modifier le rile attribué a _ ? Valideur v

supprimer le compte et en recréer un
nouveau.

@ Vodifier le compte
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Principales fonctionnalités :
* Accéder a la documentation pour les communes
* Rappeler le circuit d’assistance aux communes

* Saisir et envoyer des formulaires d’assistance
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Les formulaires d’assistance sont accessibles dans le portail Elire ou le logiciel éditeur.

% Elire

# ACCUEIL ?=SUIVI DES DEMANDES i= GESTION DES ELECTEURS (= GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUXDEVOTE & GESTION DESDROITS & @ ASSISTANCE | (+ SE DECONNECTER

DOCUMENTATION

Ce formulaire vous permet de signaler les observations sur les points suivants:radiation 8 forf suite & perfe de nafionalité, condamnation ou décés, éfat civil incommect, confusion entre deux
électeurs et absence o’ inscription ou de radiation d’ office.

Insee

Pour toute autre question, merci de vous adresser

= pour la procédure et les aspects réglementaires, pour la gestion du compte valideur : & votre préfecture
« pour ['utilisation de votre logiciel et sa synchronisation avec le REU - 4 votre éditeur de logiciel

Accés a la Documentation en ligne

DEMAN

E DE SIGNALEMEN




Insee
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Les différents types de formulaires d’assistance

DEMANDE DE SIGNALEMENT

Je conteste |a radiation d'un électeur
(O Je conteste |a radiation ou lincapacité pour perte de nationalité ou condamnation d'un electeur

() Je conteste |a radiation pour deces d'un electeur
Je conteste [l'identification d'un électeur

(O Jestime quil y a confusion entre I'électeur et un autre individu

Je signale I'absence dans le REU de mouvements d'office attendus et datant de plus de deux mois U ne demande de S|g nalement

B Abzence dune décision de justice N _. . N y 7 .
P un formulaire transmis par mail a I'équipe
Je signale une erreur dinscription Insee - REU en charge du traitement des

Q) Lélecteur a été inscrit par arreur dans ma commune fo rm u |a i res

Je conteste I'état civil d'un électeur et j'estime que I'etat civil de I'electeur est a corriger

NE: Vous pouvez modifier vous-méme le nom dusage des rant dans e Réperfoire
(REU)), car il ne fait pas partie des &)

(® L'électeur est né en France hors Nouvelle-Calédonie
() Lelecteur est ne a l'etranger ou en Mouvelle-Caledonie et inscnt sur histe principale

() L'électeur est né a I'étranger ou en Mouvelle-Calédonie et inscrit sur liste complémentaire

FORMULAIRE D'ASSISTANCE

Contestation Etat-Civil

La demande de correction est 4 effectuer par I'électeur, a partir dun senice en ligne disponible sur le site service-public fr 3 I'adresse suivante (en bas de page)

senvice-public fr/particuliersfvosdrots/R45454
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FORMULAIRE D'ASSISTANCE

Contestation Radiation

Les champs indiqués =

avec un asterisque —

sont obligatoires. i m— T e—
Electeur -

Il est important que la Muméro de Féiecieu _—

mairie compléte le e

champ ‘Commentaires’ SO S

pour préciser I'objet de ro—

sa demande et faciliter Dato do ngisance*

le traitement. Néle)on France & 5 iy

T Commentaires
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L'accés a la documentation pour les communes :

% Elire

= SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS  iS GESTION DES PROCURATIONS & BUREAUX DEVOTE X GESTION DES DROITS & 0 ASSISTANCE | (+ SE DECONNECTER

DOCUMENTATION

Ce formulaire vous permet de signaler les observations sur les points suivants:radiation & torf suife & perte de nationalité, condamnation ou décés, état ci
électeurs et absence d' inscription ou de radiation d’ office

Insee

ncorrect, confusion entre deux

Pour toute autre question, merci de vous adresser :

= pour la procédure et les aspects réglementaires, pour la gestion du compte valideur : & votre préfecture
= pour lutilisation de votre logiciel et sa synchronisation avec le REU : & votre éditeur de logiciel
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rtoire Electoral Unique

Espace communes

SOMMAIRE

L’espace documentaire dédié aux
communes

Nouveautés sur le portail Elire

.
O n y tro u Ve . ‘Wous trouverez dans cette rubrique i bate des évolutions fates récemment dans le porial Elre. Eles sont claasées par date de miss & daposiion.

Une page spécifique vous permet daccéder au détnl de

[ ] I ! h i Sto ri q u e d e S n o u Vea u tés « 28 septembre 2023 : nouveau ivrable ‘Liste dos électenrs actifs

« 28 septembre 2023 : modification de I périnde de demande du Fvrable ‘Liste amétée en fin o’ année (année sans scrutind

. . y . » 6 juilet 2023 : ajout de |a date du ecrutin dans Néat de la demande pour ke demandes dinzcriplion en “Altents lsntemsin scrulin
* un rappel du circuit d’assistance : R A N &
n r I r I I n & juin 2023 - mise 4 jour de la Iste des lieux d'étabissement de procurations

« 27 mars 2023 : ajout de la dale de demande usager dans & iste des demandes dinscriplion

.
* les documents et liens Assist
n ien aux
'informati le REU et |
d I n o r a I o n S u r e e e Les préfectures assurent l'assistance de premier niveau auprés des communes concemant | gestion des istes électorales du Répertoire Electoral Unique
O rta I I E | I re CO m m u n e S Sachez tout de méme que pour cartaines guestions relabves @ ia aituation partculiére dun dlecteur. vous pouvez utikssr les formulaires d'aseistancs accessibles depuis le portal Elre cu depuis votre logicel éditeur sl vous sounatez signaler
)
- - /4 = une radistion & lo7t suile & la perie de la nationafé, 4 une condarnation ou & un décks
notamment les tutoriels vidéo e s R s

« fabsence dun décés, dune décsion de ustice ou d'un jeune ;

« une inscription par erreur dans vofre commune

= une contestation d'étst civil dun Slacteur (attention =i félecteur st né en France il My & pas de formulaire & saisir, I davra lul-méme faire la démarche en lgne & fadresse sulvants : Nl

Les communes utilisant un logiciel fourni par un éditeur tiers sont invitées, en cas de probléme lié a ce logiciel, 3 s'sdresser directement a lassistance mise en place par leur éditeur.

Pour tout probléme de connexion au portall Elre, nous vous inviions & consuler 8 FAC depo

- ingee.ir jthéme 06 de la FAQ).

Gestion du mot de passe



Q13 - Une commune souhaite modifier deux de
ses comptes d'acces au REU : le valideur, et un
compte agent électoral.

a) Je fais la modification des deux comptes.
b) Je larenvoie vers I'lnsee.

c) Je modifie le compte valideur, mais je la laisse maodifier elle-
méme le compte agent electoral.



Q14 - Une commune a une question
reglementaire.

a) Je l'oriente vers l'lnsee.

b) Je lui réponds, en consultant le Bureau des Elections
Politiques si nécessaire.



Q15 - Une commune conteste la radiation pour
deces d'un électeur.

a) Je transmets sa demande par mail a I'lnsee.

b) Je lui expligue comment annuler le déces, si besoin en
m’aidant du guide des questions récurrentes.

c) Je la renvoie vers les formulaires d’assistance.



Q16 - Une commune m’indique ne pas recevoir
les notifications par mail.

a) Je transfere la demande a I'lnsee

b) Je lui crée un nouveau compte pour tester 'envoi des
notifications

c) Je lui indiqgue comment s’abonner aux notifications dans le
portail Elire




Merci de votre attention !

. -
MESUEr pOUr Comprendre

Insee
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